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9. szdmu napirendi pont

Javaslat az Arrabona EGTC pénzugyi politikajanak el  fogadaséara

Hatérozati javaslat:

Az Arrabona EGTC Kdzgyllése megismerte az Arrabona EGTC pénzlgyi politikjat - mely a
szamviteli-, értékelési-, leltarozasi- és pénzkezelési szabalyzatait, valamint szadmlarendjét tar-

talmazza-, és hatarozataval elfogadja azt.
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Szamviteli szabalyzat

az ARRABONA Kaorlatolt Felel 6sség i Eurdpai

Terdleti Egyuttm dkodési Csoportosulas

SZAMVITELI POLITIKAJAROL
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I. A Csoportosulas azonosité adatai - altalanos rés  z

A Csoportosulas neve: ARRABONA Korlatolt Felel ésség d Eurdpai Terlleti Egyuttm  dkodé-

s Csoportosulas

A Csoportosulas roviditett megnevezése: ARRABONA EGTC

A Csoportosulas székhelye: 9021 Gyér, Varoshaz tér 1.

A Csoportosulés levelezési cime: 9024 Gyér, Baross G. u. 61-63

A biréséagi bejegyzési szam: Févarosi Birésag 11.Pk.65001/2011/4
A statisztikai szamijel: 30000632-9499-952-08

Az addszam: 30000632-1-08

A Csoportosulés képviseletére jogosult személy:  Sarkany Péter

A beszamol6 dsszeallitaséért felelés személy neve: Sarkany Péter

A beszamol¢ elfogadasara és jovahagyasara jogosult testulet: a Kozgy dlés

a Felugyel 6 Bizottsag irasbeli jelentésének birtokaban.

A pénzmosasi szabalyzatban megjeldlt kapcsolattarté személy neve: Sarkany Péter

A Csoportosulas tevékenységi kore (az adéhatésagi b ejelentkezéssel egyez 6en):

9499 M.n.s egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

Cél: Az a terlletfejlesztési tevékenységek teljes korére kiterjedd egyittmikodeés létrehozasa és

fenntartasa a tagjai kdzott, a gazdasagi és tarsadalmi kohézié elésegitése és megerdsitése

Onallé gazdalkodasanak keretein beliil - céljai elérése érdekében, korlatolt felelésségli szerep-

véllalasara figyelemmel — vallalkozasi tevékenység folytatasa.

A Csoportosulas 6nélléan gazdalkodd non-profit szervezetként mikodé jogi személy, amelynek

tagjai magyar és szlovak telepllések énkormanyzatai.

A Csoportosulast Iétrenoz6 Alapszabdly értelmezése és végrehajtasa a Magyar Koztarsasag,
mint a Csoportosulas létesitd okirata szerinti székhely allamanak joga szerint torténik, vonat-

koznak ra a Tarsasagi adorol és osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. Torvény, a Szamvitelrdl
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sz0l6 2000. évi C. Torvény, valamint az Egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szolo 224/2000. (XII. 19.) Korm. Rendelet
rendelkezései.

A Korm. rendelet szerint az eurdpai teruleti egyuttmikodési csoportosulasnak a beszamolo6 ké-
szitési és kozzeétételi kotelezettsége megallapitasanél a Szamviteli Torvény eldirasait kell al-
kalmaznia (3.8 (1) ). Amennyiben kdzhasznu szervezetként is mikodik, a 3.8 (4) bekezdés sze-

rint ezt ki kell egészitenie azzal, hogy a Kormanyrendelet 6. sz. melléklete szerinti kozhasznu

eredmény kimutatast is kotelezé elkészitenie.

II. A szamviteli politika tartalma:

1. Kényvvezetés, beszamolasi kotelezettség

A Csoportosulas kényveit a kettés konyvvitel szabalyai szerint vezeti magyar nyelven, forintban.
Az éves nettd arbevétel, a mérleg fé6sszeg és a foglalkoztatottak Iétszama alapjan
egyszerlsitett éves beszamolét (mérleg, eredmény kimutatas, kiegészité melléklet) készit.

2. Az Uzleti év

Az Uzleti év megegyezik a naptéri évvel, a mérleg forduldnapja december 31

3. A mérleg formaja, tételeinek tagolasa, 6sszevond sa

A Csoportosulés a Szt. 22. § (1) bek. szerinti mérlegsémak kozil az ,A” véltozat szerint allitja

0ssze a beszamol6 mérlegét.

A Csoportosulas nem él azzal a lehet6séggel, hogy a mérleg tételeit tovabbtagolja, U] tételeket

felvegyen és dsszevonasokat sem alkalmaz.

4. Az eredmény kimutatas formaja, tételeinek tagola  sa, 6sszevonasa
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RO A,

A Csoportosulas az eredmény kimutatast /Szt. 71. 8§ (1)-(2) bek./: dsszkdltség eljarassal, ezen

beldl “A” tipusban késziti.

A Csoportosulads nem él azzal a lehetéséggel, hogy az eredmény kimutatas tételeit tovabbtagol-

ja, Uj tételeket felvegyen és dsszevonasokat sem alkalmaz.
5. A valasztott devizaarfolyam meghatarozasa

A Csoportosulas kulfoldi pénzértékre szolo eszkozokkel és kotelezettségekkel rendelkezik, a

szerzBdes szerinti teljesités napjara vonatkozo devizaarfolyam értékét /Szt. 60. § (4) - (6) bek./:

a Csoportosulas altal valasztott OTP Bank Zrt pénzintézet deviza atlagarfolyamanak forintérté-

kén értékeli.

6. A deviza eszkdzOk és kotelezettségek mérlegfordu  16napi forintértékének meghataro-

zasa

A kulfoldi pénzértékre sz0l6 eszkdzok és kotelezettségek mérlegfordulénapi valasztott devizaar-

folyam forintértékének megfelel6 értékelését el kell végezni /Szt. 60. § (2) bek./.

A Csoportosulas a mérlegfordulonapi értékelésbdl adédo kuldnbozetet mindsiti, amely lehet:

0 jelentds dsszeq: jelentds, ha a mérlegfordulonapi értékelésbél addédo kulonbozet a kil-
foldi pénzértékre szolo eszkdzoknél, illetve kotelezettségeknél azok nyilvantartott kdnyv
szerinti értékét 10 szazalékkal kulon-kuldon megvaltoztatja ugy, hogy a meérlegféosszeg is
legalabb 2 szazalékkal valtozik,

0 nem jelentés 6sszeql: az atértékelési dokumentacio megbrzése mellett konywviteli fel-

adat nincs.

7. A mérlegkeészités id épontja

5
Cim: H-9024 Gyo6r, Baross Gabor utca 61-63.
Tel.: (96) 515-630
Fax: (96) 515-639
Web: www.arrabona.eu

E-mail: info@arrabona.eu



A m
ARRA; RABONA

Europai Teruleti E deési Csoportosulds

A mérlegkészités id 6épontja /Szt. 153. § (1) bek./:

Az Uzleti év mérleg forduldnapjat kbvetd év februar 28. napja.

A konyvvizsgalat /Szt. 155. § - 158. §/:

A Csoportosulas uzleti évrél készitett beszamoloja kdnyvvizsgalati kdtelezettség ala nem tarto-
zik

A letétbehelyezés, kozzététel /Szt. 153. §/:

A Csoportosulads a beszamolot az Alapszabalya vonatkozo el6irdsai alapjan helyezi letétbe,
legkésdbb az adott Uzleti év mérlegforduldjatdl szamitott 150 napon belll a Magyar Kozlony

mellékleteként megjelené Hivatalos értesitében.

8. A kiegészit 6 mellékletet tartalma és szerkezete

A Csoportosulas a kiegészité melléklet szerkezetét a kévetkez6k szerint hatarozta meg:
A/ Altalanos rész
B/ Specifikus rész
C/ Téjékoztatd rész
A/ Az altalanos rész tartalmi el  éirasai — a Csoportosulas bemutatasa
0 A Csoportosulas neve, székhelye, telephelye, adészama, a birdésagi bejegyzés szama
stb.,
o a roviditett szamviteli politika, fébb értékelési szabalyok, az értékcsokkenési leiras el-
szamolasanak szamviteli politikdban meghatarozott modszere,
0 a Csoportosulas targyévi és el6z6 Uzleti éveket érinté — ellenérzés soran feltart — jelen-
t6s 0sszegl hibdk mérlegre és eredményre gyakorolt hatdsa évenkeénti bontasban, va-
lamint

0 amit a vonatkoz6 jogszabalyok még eldirnak.
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B/ A specifikus rész tartalmi el 6irasai — mérleghez és eredmény kimutatashoz kapcsol  6-

do kiegészit 6 informéciok

A kiegészité melléklet B/ része a mérleghez és az eredmény kimutatashoz kapcsol6do tovabbi

altalanos és specidlis, a beszamolo6 fejezeteiben megjelend, de azokat részletezé szoveges €s

szamszer( informacidkat tartalmaz, igy pl.:

A mérleghez kapcsol6édoan be kell mutatni:

Cim:
Tel.:
Fax:
Web:

E-mail:

az 6ssze nem hasonlithaté adatok tételes megjeldlése, indokai,

az eszkozok, forrasok — el6z6 évhez viszonyitva — eltéré mindsitéseinek okai,

a meérleg és az eredmény kimutatas tételeinek tagolasadban bekovetkezett valtozasok
bemutatasa, Uj sorok felvétele, 6sszevonasa, azok indokai,

a céltartalék képzeés és felhasznalas jogcimenkénti felsorolasa,

a hosszu lejaratu kotelezettségek kovetkezd Uzleti éven belll esedékes torlesztései,

a targyi eszkoz leirasdnak valtoztatasa esetén annak okai és az eredményre gyakorolt
szamszerUsitett hatas bemutatasa,

a kovetelésekre elszamolt, illetve visszairt, valamint a halmozottan elszamolt értékvesz-
tések 6sszegének mérlegtételek szerinti bontasa,

az értekcsokkenések nyitd értéke, évkozi ndvekedésének, cstkkenésének, a zard ér-
téknek részletezé bemutatdsa a bruttd bekertlési értékbél kiindulva a nettd értékig -
mérlegérték /befektetési tukor/,

az értékcsokkenés bemutatasa: terv szerinti, terven felli értékcsokkenés, kisérték(i esz-
kozok leirasa, leirasi modok szerinti részletezés

az idébeli elhatarolasok jogcimenkénti bemutatasa /koltség, raforditas, bevétel, halasz-
tott bevétel, illetve raforditas/,

azon kotelezettségek részletezése, amelyek esetében a visszafizetendé 6sszeg na-
gyobb, mint a kapott 6sszeg, a zalogjoggal, vagy hasonl6 jogokkal biztositott kdtelezett-
ségek bemutatasa, feltiintetve a biztositékok fajtajat és formajat,

az ellenérzés, onellendrzés soran feltart jelentésebb dsszegl hibaknak az eredményre,

az eszkdzok, forrasok alakulasara gyakorolt hatdsa bemutatasa,
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informacié a jelentds kétes és hataridén tali kdvetelésekrél, az ados altal el nem ismert
(ezért a mérlegben értékkel nem szerepld) kovetelésekrdl, peresitett kovetelésekrdl

amit a vonatkozé jogszabalyokbol a Csoportosulas tevékenysége igényel.

Az eredmény kimutatashoz kapcsol6déan bemutatando:

o O O o

a koltségek koltségnemek szerinti részletezése,

az eredmény kimutatas Alapité Okirat szerinti cél szerinti és a véllalkozasi tevékenység
szerinti megbontasa

a vallalkozasi tevékenység esetében a tarsasagi adé megéallapitasanal jelentkezé mo-
dosit6 tételek bemutatasa,

az egyéb bevételek, raforditasok jogcimek szerinti részletezése,

a rendkivili bevételek, raforditdsok jogcimenkénti bemutatasa,

az elkulonitett pénzalapoktol kapott dsszegeket tamogatasi célonkeént,

a kutatas és kisérleti fejlesztés targyévi koltségeinek bemutatasa.

A Csoportosulas pénzlgyi, vagyoni, jévedelmezéségi helyzetének bemutatasa

(0]

(0]

(0]

az eszkozok Osszetételének valtozasa
a sajat téke valtozasanak bemutatasa

likviditasi helyzet bemutatasa

C/ A tajékoztato rész tartalmi el dirasa

Cim:
Tel.:
Fax:
Web:

E-mail:

a Csoportosulas képviseletére jogosult személy neve, lakohelye
a beszamolo alairasara jogosult neve, lakohelye,
a munkavallalok atlagos statisztikai Iétszaméanak bemutatasa, bérkoltség, személyi jelle-

gl kifizetések allomanycsoportok szerint
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9. A szdmlarenddel kapcsolatos dontések

Kdltségeit az 5-0s szamlaosztaly szamlain gydijti, a 6-7-es szamlaosztaly szamlait nem alkal-

mazza.

Készleteirdl év kbzben sem mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartast nem vezet, a készleteket

fordulénapra vonatkoz6 mennyiségi leltarozéassal allapitja meg.

Az elszamolas ala esd tételeket, valamint az esetleges vallalkozéasi tevékenységhez kapcsolédo

elszamolasi tételeket a szamviteli rendszerben munkaszamok alkalmazéasaval kiloniti el.
A szamlarend a szamviteli politika mellékletét képezi.

A szdmlarend szamlanként tartalmazza az allomany névekedésének, cstkkenésének jogcimeit,
az azokat érinté gazdasagi esemeényeket, valamint mas szamléakkal valé kapcsolatat, tovabba a

szamlarendben foglaltakat alatdmaszté bizonylati rendet.
10. Az ellen 6rzéshez kapcsoldédé dontések
Az Szt. 3. 8 (3) bekezdésének 3-5. pontja tartalmazza

0 ajelentds 6sszegl hiba,
0 anem jelents 6sszegl hiba,

0 a megbizhato és valos képet Iényegesen befolyasolo hiba fogalmat.

A Csoportosulas jelentés 6sszegi hibanak tekinti az addellendérzés, az onellenérzés soran fel-
tart, az eszkdzoket, a forrasokat, az eredményt, a sajat tékét érintd hibak, hibahatasok (tovab-
biakban megéallapitasok) adott Uzleti évet érintd (évenkénti kulon-kulon) értékének egylttes,
eldjeltdl fuggetlen 0Osszegét akkor, ha az meghaladja az ellenérzott Gzleti év

mérlegféosszegének 2 %-at, vagy az 500 millié forintot.

A nem jelent6s hiba a jelentdés 6sszegi hibahatart nem haladja meg.
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A megbizhat6 és valds képet Iényegesen befolydsolé hibanak tekintend®, ha a megallapitasok
kovetkeztében a hiba feltdrasdnak évét megel6z§ Uzleti év mérlegében kimutatott sajat téke

legaldbb 20 szézalékkal n6 vagy csokken.
11. A koényvviteli zarlat /Szt. 164. 8/
Evkozi konyvviteli zarlat: a vezetéség igényeinek megfeleléen:
0 havonta torténik.
Eves zarlat: a mérleg fordulonapjaval, valamint a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités id6-
pontja kdzotti - a beszdmolasi idészakot érintd — gazdasagi események mindsitése, szambavé-
tele.
12. Az Uzleti jelentés
A Csoportosulas Uzleti jelentés készitésére nem kotelezett.
13. Az értékhelyesbités
A Csoportosulas nem él az értékhelyesbités lehetéségével.

14. Az értékvesztések elszamolasa

Az értékvesztések megallapitasanak és elszamolasanak szabalyait az Ertékelési szabalyzat

tartalmazza.

15. Az amortiz4cids politika

A terv szerinti értékcsokkenési leiras /Szt. 52. 8§/ elszamolasa a hasznélatbavétel idépontjatol
torténik, a bekerulési értékbdl a targyévre elszamolt 6sszegben. A Csoportosulas a koltséget

évente szamolja el.

A hasznélatbavétel id épontja
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A Csoportosulas a hasznalatbavétel idépontjat:
immaterialis javaknal és a vasarolt eszkdzoket a tényleges teljesités napjaban, szamla alapjan
hatarozza meg.
Az értékcsokkenési leiras szamitasi médja
valamennyi eszkozre linearis.
Az értékcsokkenés dsszegének szamitasi alapja
minden eszkoznél a bruttd érték
A Csoportosulds a hasznos élettartamot eszkdzonként egyedileg — alapvetéen a varhaté mi-
szaki élettartam alapjan — allapitotta meg. Az elébbiek szerint meghatéarozott hasznos élettar-
tam alapjan a becsult maradvanyérték az eszk6zok tobbségénél nem éri el a terv szerinti érték-
csOkkenés éves O0sszegét, igy annak értéke 0.
Az értékcsokkenés elszamolasa
0 a0 06sszeql nettd értékig torténik
A kisdsszeg (G immaterialis javak és targyi eszk6zok értékcsokken  ése
A Csoportosulas az 100 ezer Ft alatti egyedi bekerilési értéket el nem éré vagyoni értéki jogo-

kat, szellemi termékeket és targyi eszkdzoket a hasznélatba vételkor egy dsszegben leirja.

16. A készletek nyilvantartasa
A Csoportosulas a vasarolt készletek évkozi alakulasarol folyamatos mennyiségi és értékbeni

nyilvantartast nem vezet. A vasarolt készleteket a felhasznaldskor azonnal kéltségként szamolja

el.
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A mérleg fordulonapjan meglévé készletet tételesen leltdrozza és azt bekertlési (beszerzési)

értéken veszi nyilvantartasba

17. A valuta, deviza pénzeszk6zok nyilvantartasa
A Csoportosulés a Ft-ban vezetett szamlakon kivul valuta és deviza készleteket is nyilvantart.
A valutaban, devizdban |évé pénzeszkozok forint értékét év kbzben a “valasztott” arfolyamon

veszi nyilvantartasba.

A valutaban, devizdban bekdvetkezett csokkenés elszamolasanal /Szt. 62. § (1)/ a Csoportosu-

las a valuta, deviza beszerzéskori arfolyamat alkalmazza.

18. A céltartalékképzeés
A Csoportosulas kotelezden céltartalékot képez garancialis kotelezettségekre, igy
0 akornyezetvédelmi kotelezettségekre,
o0 akorengedményes nyugdijazas varhato koéltségeire,
0 a veégkielégités varhato koltségeire,
0

a fuggd kotelezettségekre (kezességvallalas, le nem zart peres tgyek)

19. Az id 6beli elhatarolasok
A Csoportosulas idébeli elhatarolasként — a megbizhatd, valds 6sszkép érdekében — az ered-

ményt pontosité gazdasagi eseményeket szamolja el.

Aktiv id ébeli elhatarolasok

A Csoportosulas az aktiv idébeli elhatarolasok /Szt. 32-33. 8§/ kdz6tt mutatja ki azokat a gazda-
sagi eseményeket, amelyek a targyévi eredményt novelik.

A Csoportosulas halasztott raforditasként

a tartozaséatvallalas cégszeriien alairt szerz6désben rogzitett 6sszegét

a beruhazasokhoz, vagyoni értéki jogokhoz kapcsolodd devizahitelek

(kotvénytartozasok, egyéb tartozasok) nem realizalt arfolyamveszteségét szamolja el.
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Passziv id ébeli elhatarolasok

A Csoportosulas passziv iddbeli elhatarolasként /Szt. 44-45. §/ mutatja ki azokat a gazdasagi
eseményeket, amelyek a targyévi eredményt csokkentik.

A Csoportosulas halasztott bevételként — a térvényi elirasok szerint — mutatja ki az elengedett
kotelezettség a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség (ha eszk6zhdz kapcsoldodik, ugy
maximum annak 6sszegéig) értékét a cégszerlien alairt szerz6dés alapjan.

20. Az alapitas-atszervezési koltségek elszamolasa

A Csoportosulas az alapitas-atszervezés koltségeit nem aktivalja, azokat felmeriléskor szamol-

ja el koltségként az adott évi eredmény terhére.

21. A t6ketartalék és eredménytartalék lekotése

A szamviteli torvény elbirasain tal a Csoportosulas nem két le mas célokra eredménytartalékot

és toketartalékot.

22. A leltarozés szabalyai

A Csoportosulads az éves egyszerUsitett beszamol6 alatamasztisat forduldénapi leltarozassal

biztositja. A leltdrozas szabdlyait a leltArozasi szabalyzat tartalmazza.

23. Az alkalmazott szamitogépes kdnyvelési rendszer

A Csoportosulas az ARMADA szoftver kettés konyvviteli programjat hasznalja.

A hasznalt program elemek a kdvetkezok:

Fékonyvi konyvelés

Pénztar kbnyvelés

Bérprogram
Szamlazoé
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[ll. A szamviteli politikdhoz tartoz6 mellékletek

1. Ertékelési szabalyzat

2. Leltarozasi szabalyzat

3. Pénzkezelési szabélyzat és mellékletei
4. Szamlarend

IV. Rendelkez 6 rész
A szabdlyzat az

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (kodési Csoportosulas
szamviteli informéacids rendszerének alapdokumentacioja, elbirdsai a hatalyos szamviteli tor-
vényben foglaltakkal megegyezd vagy azzal 6sszhangban all. Az itt nem szabdlyozott kérdé-

sekben a szamviteli térvény vonatkozo el6irasai szerint kell eljarni. Felllvizsgélata és karbantar-

tdsa a jogszabalyi valtozasok fuggvényében, de legalabb évente torténik.

a Csoportosulas képviseletére jogosult személy

cégszerl alairasa

Hatalyba lépett: .................. 1201...... sz. hatérozattal/
Alkalmazando: 201.........cccceeveeeeiiiiiiiiiieeee e -tol
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1. szamu melléklet

az Arrabona Korlatolt Felel &sség (i Eurdpai Terileti Egyuttm Gkoédési Csoportosulas

Szamviteli politikdjahoz

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség (i Eurdpai Tertleti
Egyuttm (kodési Csoportosulas

ERTEKELESI SZABALYZATA

Gyér, 2012. februéar
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Az értékelés azt a tevékenységet jelenti, amelynek soran a vagyontargyaknak a szamviteli el-

szamolasokban és a mérlegben szereplé értékét meghatarozzuk.

A szamviteli torvény értékelési szabalyai részben keretszabalyok, ezért a Csoportosulas altal

alkalmazott értékelési eljarasokat sajat szabalyzatba kell foglalni.

Az értékelés soran a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni.
A mar alkalmazott értékelési elvektdl eltérni csak abban az esetben lehetséges, ha a valtozast

el6idézd tényezdk hatasa tartos.

1. Bekerulési érték meghatarozasa:
1.1. Beszerzési ar

A beszerzési arba beletartoznak mindazon raforditdsok, amelyek az eszk6z megszerzése, lé-
tesitése, Uzembe helyezése érdekében az Gizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig

felmerllnek, és az eszk6zh6z egyedileg hozzarendelhetdk.
A beszerzési ar részei:

szamla szerinti - engedményekkel csdkkentett, felarakkal névelt afa nélkili vételar,
importbol torténd beszerzésnél a devizaban meghatérozott vételarat a teljesitéskor
érvényes, a lebonyolité bank altal meghirdetett deviza eladasi arfolyaman kell
forintra atszamitani,

szallitasi rakodasi koltség,

0
0

0

0

0

o kozvetitéi dijak, bizomanyi dijak,

0 vam, vampotlék, vamkezelési dij,
0 a beszerzéshez kapcsol6do addok (kornyezetvédelmi termékdij, fogyasztasi ado,
0 jOvedéki adod)

o alapozasi, szerelési koltség

0

Uzembehelyezési koltségek,
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0 az el6zetesen felszamitott, le nem vonhato Afa,

o hatdsagi, dijak, illetékek,

0 az eszkoz beszerzésével kozvetlen kapcsolatban allé hitelek, kélcsénok kapcsan

o fizetett bankgarancia dija, szerzédéskotési dij, kdzjegyzbi dij, folydsitasi jutalék,

o rendelkezésre tartasi dij, a fizetett kamat az Uzembehelyezésig, ill. a raktarba torténd
beszallitasig,

0 a beruhazashoz kapcsolédéan az tizembehelyezésig felmerilt biztositasi dij,

o0 tartozékok, tartalék alkatrészek értéke.

Nem képezi a beszerzési ar részét az el6zetesen felszamitott, levonhat6 &fa, valamint az ara-

nyositassal megosztott afa le nem vonhato része.

1.2. Az eléadllitasi koltség tartalma:

Az elédllitasi koltségek kdzé tartoznak mindazok a raforditdsok, amelyek az eszkoz elballitdsa,
Uzembe helyezése érdekében kozvetlenll felmeriiinek, az eszkézh6z egyedileg hozzarendelhe-

ték (kdzvetlen dnkoltség).

Kdzvetlen koltségnek mindsul mindazon raforditds, amely mar felmerilésekor kbzvetlendl ter-
mékre utalvanyozhatd, vagy kalkulaciés idészakonként megfelel6 mutatdk, jellemzék segitsége-
vel a termékek koz6tt megoszthatok.

A Csoportosulas a Sztv. 98. § b) pontjaban meghatarozott modon, - a még varhatoan felmertld
koltségekkel és a kalkulalt haszonnal csokkentett eladasi aron értékeli, a még varhatbéan felme-

rulé koltségeket a teljesitési fok alapjan aranyositassal hatarozza meg.

1.3.  Apport

Az apportba kapott eszkdzok beszerzési ara a tarsasagi szerzédésben rogzitett (&fa nélkili)

erték.
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1.4. Térités nélkili atvétel

Térités nélkuli atvétel esetén a bekerulési érték az atado altal kdzolt nettd érték lehet, amely

nem lehet magasabb, mint a forgalmi érték.

1.5. Ajandék, hagyaték, tobblet

Az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzdk bekerllési értéke az Aallo-

manyba vétel idépontjaban ismert piaci érték.

2. Az eszkOzOk értékelése

2.1. Az immaterialis javak értékelése

Az immateridlis javakat bekerllési értéken tartjuk nyilvan, évente az elhasznalodottsagnak meg-
feleléen elszamoljuk az amortizaciot a szamviteli politikaban régzitett modon.

Az immaterialis javakat a mérlegben az analitikus nyilvantartas alapjan netté értéken, azaz a
bekerillési érték és a halmozott értékcsokkenés kilonbozetének megfeleld értéken tartjuk nyil-

z

van.

Uzleti, vagy cégérték beszerzési ara
a megvasarolt tarsasageért fizetett ellenérték és a
megvasarolt tarsasag, vallalat eszkdzeinek a kotelezettségekkel cstkkentett

értéke kozotti kilonbozet.

2.2. Atargyi eszkdzok értékelése

A targyi eszkdzoket bekerulési értéken tartjuk nyilvan, évente az elhasznalddottsagnak megfele-

I6en elszdmoljuk az amortizaciét a szamviteli politikdban rogzitett médon.
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A bekerilési érték része

- vasarolt épitési teleknél: a telekkel egylitt megvasarolt épuletek, épitmények beszerzé-
si, bontasi koltsége, ha azokat nem veszik rendszeres hasznalatba, a telek épitésre tor-
téné alkalmassa tétele érdekében végzett munkak értéke, de legfelijebb a telek bontas
utani piaci értékének megfeleld 6sszeqig,
- ingatlan beszerzésénél az adott ingatlan korabban megvasarolt bérleti joganak még le
nem irt része,
- a beruhdzasoknal: a tervezés, beruhdzas elékészités, beruhazas lebonyolitds, betani-
tas szamlazott dijai, kozvetlen ktg-e, a beruhazas miatt lebontott épulet, épitmény bonta-
si koltsége, a nem hasznositott (lebontott) épllettel, épitménnyel egyltt vasarolt telek
épitésre alkalmassa tétele érdekében végzett munkak értékének a telek bontas utani pi-
aci ertékét meghaladé dsszege,
- a targyi eszkdzok bekerilési értékét noveli: az Uj eszkdz biztonsagos Uzemeltetéséhez
szukséges tartozekok, tartalék alkatrészek, amelyeket a targyi eszkdzzel egyidejlileg,
vagy annak uzembe helyezéséig kulon szereztek be, a meglévé targyi eszkdz bdvitésé-
vel, rendeltetése megvaltoztatdsaval atalakitasaval, élettartaménak novelésével, eredeti
allapota helyredllitasaval, feltjitAsaval kapcsolatos szamlazott aktivalt érték. Csokkenti a
bekerilési értéket: a prébatizem soran eldallitott, raktarra vett, értékesitett termékek, tel-
jesitett szolgéltatasok eléallitasi koltsége, a beruhazasra adott eléleg utan kapott kama-

tok dsszege.

A targyi eszkozoket a mérlegben az analitikus nyilvantartds adatai alapjan netté értéken , azaz
a bekerilési érték (bruttd érték) és a halmozott értékcsokkenés kiulénbdzetének megfeleld érté-

ken tartjuk nyilvan.

Amennyiben a targyi eszkdzok élettartama alatt az adott eszkoz feleslegessé valik (pl. profilval-
tas miatt), leértékelédik, megrongalddik, megsemmisil (pl. karesemény miatt) terven fellli ér-
tékcsokkenést kell elszamolni annak érdekében, hogy az eszkdz nettd értéke az eszkdz tény-

leges hasznalhat6ségi, hasznosithatosagi szintjét fejezze Kki.

A Csoportosulas egyszerisitett éves beszamolot készit, igy a visszairds szamara nem kotelezé,

ezért nem alkalmazzuk.
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Az értékcsokkeneést akkor is el kell szamolni, ha a Csoportosulas veszteségesen miikodik. Nem

szabad értékcsokkenést elszamolni a 0-ig leirt eszkdzok, az értékiiket megtartd eszkozok (te-

lek), és az lzembe nem helyezett eszkdzok utan.

A targyi eszkozok bruttd értékét noveld felGjitdsnak minésul mindazon raforditds, amely az
adott eszkoz atalakitasat, rendeltetésének megvaltoztatasat, bovitését, élettartamanak ndveke-

dését eredményezi.

Az eszkozok értékcsokkenése:

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén varhaté marad-
vanyertékkel csokkentett bekerilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az évekre kell

felosztani, amelyekben ezeket az eszktzoket elérelathatéan hasznalni fogjak.

Hasznos élettartam : az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkdzt a gazdalkodo idéara-
nyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmeény terhére elszamolja.
a) hasznos élettartam az az idészak, amely alatt az amortizalhaté eszkdzt a gazdalkodé a
varhaté fizikai elhasznalédas (miszakok szdma, tevékenységre jellemzd korilmények, az
eszkoz fizikai jellemzéi), erkdlcsi avulas (technoldgiai valtozasok, termékek iranti kereslet),
az eszkdz hasznélataval kapcsolatos jogi és egyéb korlatozé tényezék figyelembevételével
varhatbéan hasznalni fogja, vagy
b) hasznos élettartam az a megtermelheté darabszam, elvégezhetd teljesitmény vagy egyéb
egységszam figyelembevételével meghatarozott idészak, amely idészak alatt a gazdalkodé

az elébbieket varhatoan el6 tudja allitani az amortizalhaté eszkoz felhasznalasaval.

Maradvanyérték : a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az Gizembe helyezés idépontjaban — a
rendelkezésre allé informaciok alapjan, a hasznos élettartam fuggveényében - az eszk6z megha-
tarozott, a hasznos élettartam végén varhatéan realizalhat6é értéke. Nulla lehet a maradvanyeér-

ték, ha annak értéke valdszinisithetéen nem jelentds, azaz nem éri el a 100.000.- forintot.
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Alkalmazott leirasi moédszer

Az évenként elszamolando értékcsokkenésnek a bekertlési értékhez (bruttd értékhez) viszonyi-
tott aranyat, az egyedi eszk6z varhatd hasznalata, ebb8l adodo élettartama, fizikai elhasznalo-
dasa és erkdlcsi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé koérilmények figyelem-
bevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon térténd rogzitést kévetdéen a rendel-
tetésszer(i hasznalatbavételtdl, az lzembe helyezéstdl kell alkalmazni — linearis leiras.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszkdzok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésuknek

megfeleléen hasznaljak.

Immateridlis javak értékcsokkenése

A vagyoni érték( jogok leirasat a szerzé6désben meghatérozott hasznalati idd, figyelembe véte-
lével hatarozzuk meg, ennek hianyaban a leiras ideje 6 év.

A szellemi termékek leirasi ideje 2 év.

Nem szdmolhato el terv szerinti, illetve terven fellli értékcsokkenés a mar teljesen leirt, illetve a
tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél.

2.3. A befektetett pénziigyi eszkdzok értékelése

A befektetett pénzligyi eszk6zok beszerzési aron kertlnek elszamolasra és az analitikus nyil-

vantartasban a kényvekbe, kamatozd értékpapirok a kamat nélkuli 6sszegben.

A befektetett pénzigyi eszktzok értékvesztése

A Csoportosulas egyszerisitett éves beszamoldt készit, igy a visszairds szamara nem kotelezé,

ezért nem alkalmazzuk.
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Részesedések és értékpapirok esetében az értékvesztés

- tulajdoni részesedést jelentd befektetések utan abban az esetben, ha a gazdaséagi tarsa-
s&g piaci megitélése a mérlegkészités napjat megelézéen tartdsan, legalabb egy éven ke-
resztul csokkent, ezen belil

- t6zsdén jegyzett értékpapirok esetében a mérlegkészités napjan érvényes tézsdei arfo-
lyamig kell az értékvesztést elszamolni,

- egyéb esetben értékvesztést akkor kell elszamolni, ha a gazdaséagi tarsasag sajat tékéje
tartésan a jegyzett tOke ald csokken, ekkor az értékvesztést a tarsasag sajat tékéjebdl a

befektetés névértékével ardnyos 6sszegig kell elszamolni

2.4. A készletek értékelése

A Csoportosulés év kdzben készleteirél értékbeni és mennyiségi nyilvantartast nem vezet.
A vasarolt készleteit a fordulonapi leltar alapjan az alabbiak szerint értékeli:
- a vasérolt készleteket az utolso beszerzési aron, figyelembe véve az esetleges értékvesztése-

ket is.

A sajat termelésii készleteket a forduldnapi leltar alapjan a még varhatéan felmertld koltségek-
kel és a kalkulalt haszonnal cstkkentett eladasi aron értékeljik. A még varhatéan felmerild

koéltségeket a teljesitési fok alapjan aranyositassal hatarozzuk meg.

Ertékvesztést kell elszamolni, ha a készlet konyv szerinti értéke tartosan magasabb, mint a mér-
legkészitéskor ismert piaci ara, ha rendeltetésének megrongalodasa miatt nem fele meg. A
Csoportosulas egyszerisitett éves beszamol6t készit, igy a visszairas szamara nem kételezd
ezert nem alkalmazzuk.

2.5. A kovetelések értékeléese

Vevokovetelések értékelése

A mérlegben a vevé altal elismert koveteléseket , a vevd altal elismert szamlazott, Afa-t is tar-

talmazo dsszegben kell szerepeltetni az analitikus kimutatasok alapjan. Elismertnek lehet tekin-

22
Cim: H-9024 Gy6r, Baross Gabor utca 61-63.
Tel.: (96) 515-630
Fax: (96) 515-639
Web: www.arrabona.eu

E-mail: info@arrabona.eu



Y*—(
RRIBONA
Europal Teruleti EgylttmUkodesi Csoportosulas

teni azokat a vevékoveteléseket, amelyekkel kapcsolatban a parther nem emelt mennyiségi,
minéségi kifogast, a tartozas 6sszegét nem kifogasolta, az atvételt igazolé okmanyokat alairta, a

szamlazott dsszeget atutalta.

Behajthatatlan kdvetelést nem szabad a mérlegben szerepeltetni.

Behajthatatlan a kovetelés, ha

- eléviilt,

- csdd és felszamolasi eljardsban az egyezségi megéllapodasban rogzitett érték,

- a felszamolo éltal irdsban adott nyilatkozat alapjan varhatéan meg nem térulé érték,

- a felszamolasi eljarasban ki nem egyenlitett érték,

- az a kovetelés, amely olyan kotelezettel szemben all fenn, aki nem lelhet6 fel, és ez hitelt ér-
demlé modon bizonyithato,

- az a kovetelés, amely a végrehajtas sordn nem, vagy csak részben térilt meg,

- az a kovetelés, amely dokumentumokkal, szamitasokkal igazoltan csak veszteséggel, aranyta-
lan koltségraforditassal érvényesithetd,

- a jogszabalyban behajthatatlannak minésitett érték.

Peresitett kovetelés csak akkor szerepeltethet a mérlegben, ha annak pénzigyi rendezése a

mérlegkészités idépontjaig megtdrtént.

A kétes, és hatarid 6n tuli kdvetelések esetében értékvesztést kell elszamolni a kovetelések

egyedi mérlegelése alapjan, ha a megtérilé 6sszeg a konyv szerinti értéket nem éri el.

Valtokovetelések értékelése

A valtokoveteléseket a valtdval kivaltott kdvetelés 6sszegében tartjuk nyilvan, a valtokovetelés
mérleg szerinti értéke nem tartalmazhatja a valté névértékét képezé kamatot. A valtd névérték-
ében lévé kamatot a valtokodvetelés befolyasakor kdzvetlenul a pénzeszkdzokkel szemben a

kapott kamatok javara szamoljuk el.
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Devizakovetelések értékelése
A devizakoéveteléseket a teljesités napjan érvényes, a OTP Bank Zrt altal meghirdetett devizavé-
teli és devizaeladasi arfolyam atlagan értékeljuk. A december 31-i arfolyamon értékeljik a devi-
za kovetelést, amennyiben a kodvetelések, kotelezettségek, pénzeszkdzok dsszevont arfolyam-

kulénbdzete jelentds, azaz eléri a 200 ezer Ft-ot.

2.6. Ertékpapirok értékelése
Az értékpapirok bekerilési értéken kerlilnek a kényvekben elszamolasra és az analitikaban ki-

mutatasra.

Mérlegkészitéskor az értékpapirokat egyedileg kell értékelni és el kell szamolni sziikséges

értékveszteségeket, amennyiben:

0 tdzsdén jegyzett értékpapirokndl tartds (a mérlegkészités napjat megelézéen legalabb
egy éven keresztul) arfolyamcsokkenés mutatkozik az év utolsé kozzétett arfolyamanak
megfeleld mértékig,

0 t6zsdén nem jegyzett egy évnél hosszabb lejarata értékpapiroknal, ha az ismert piaci
megitélés (tézsdén kivlli, de kdzzétett értékpapir forgalom adatai alapjan) a mérlegké-
szités napjat megel6zéen legaldbb egy éven keresztil alacsonyabb, mint a nyilvantartasi

ertek.

2.7. Pénzeszkozok értékelése
A mérleg fordulénapjara vonatkozé forint pénzkészleteket a pénztarban ténylegesen megléve,

€s a bankeértesités alapjan egyeztetett dsszegben kell a mérlegben szerepeltetni.

A valutaban és devizaban meglévd pénzkészlet értékét a pénz megszerzésekor kell forintra
atszamitani: a forintért torténé vasarlaskor a fizetett forint 6sszege szerint, egyéb esetekben a

szamviteli politika szerinti, a szdmlavezetd pénzintézet altal vezetett deviza eladasi arfolyamon.

A december 31-i arfolyamon értékeljuk a devizaszamlan és a valutapénztarban meglévé pénz-
eszkozoket, amennyiben a kovetelések, kotelezettségek, pénzeszkozok odsszevont arfolyam-

kilonbozete jelentés, azaz eléri a 200 ezer Ft-ot.
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3. Forrasok értékelése
3.1. A sajat t 6ke értékelése

A sajat t 6ke
A Csoportosulas sajat tékéje a téketartalékbdl, eredménytartalékbdl, lekotott tartalékbol és mér-

leg szerinti eredménybél all.

A jegyzett t 6ke:

A Csoportosulas Alapszabalya nem allapitott meg alaptékét.

Eredménytartalék:

az el6z6 évek halmozott mérleg szerinti eredményébdl, az ellenérzés, dnellenérzés soran feltart,
az el6z6 évek mérleg szerinti eredményét modositd tételekbdl, a veszteség ellentételezésére
felhasznalt téketartalékbdl, illetve jogszabaly alapjan ide helyezendd, innen felhasznalt 6ssze-

gekbdl all.

3.2. Céltartalék

A céltartalék az év végi analitikus kimutatas alapjan kertl a mérlegbe beallitasra.

3.3. Kotelezettségek értékelése

A vevétél forintban kapott eléleget a ténylegesen befolyt 6sszegben, a devizaban kapott eléleget

az atszamitott 6sszegben kell a mérlegben kimutatni a szerzédés szerinti teljesitést kovetd el-

szamolasig, az el6leg visszautalasaig, illetve egyéb bevételkénti elszamolasaig.

Az aruszallitasbdl, a szolgéltatas teljesitésébél szarmazo, altalanos forgalmi adot is tartalmazé
a) forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert, szamlazott 6sszegben,

b) devizdban teljesitendd kotelezettséget - kivéve, ha az ellenérték kiegyenlitése exportaru-

val torténik - az elismert, szamlazott devizadsszegnek a forintra atszamitott 6sszegében.
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kell a mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt pénzeszkdzzel, valtoval, eszkbzatadassal, a

Polgari Térvénykonyv szerinti beszamitassal ki nem egyenlitették, rendkivdli, illetve halasztott

bevételként el nem szamoltak.

A forintban felvett hitelt, kdlcsont a ténylegesen folydsitott, illetve a torlesztésekkel csokkentett
O0sszegben, a devizaban felvett hitelt, kdlcsont a ténylegesen folydsitott deviza, illetve a torlesz-
tésekkel csokkentett deviza forintra atszamitott 6sszegében kell a mérlegben kimutatni.

A pénzugyi lizinggel kapcsolatos kotelezettség 6sszegét a medfizetett lizingdijnak a lizingszer-
z6désben meghatarozott torlesztés 6sszegével csokkentetten kell a mérlegbe beallitani. Az
ilyen cimen felvett kotelezettség 6sszege nem foglalja magaban a pénzigyi lizinggel kapcsola-

tosan fizetendd kamat 6sszegét.

A forintban fennall6 valtétartozdsokat a fizetendd forintésszegben, a devizaban fennall6 valtotar-

tozasokat a devizadsszegnek a forintra atszamitott 6sszegében kell a kimutatni.

A kolféldi pénzértékre szold kotelezettséget a bekerilés napjara, illetve a szerzd8dés szerinti
teljesités napjara vonatkozé devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a kdnywviteli nyil-

vantartasba felvenni.

A mérlegben a kilfoldi pénzértékre sz6l6 kotelezettséget az Uzleti év mérlegforduldnapjara vo-
natkozé devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a
mérlegfordulonapi értékelésbél addodd kulonbozetnek a kilfoldi kotelezettségekre, illetve az

eredményre gyakorolt hatdsa jelentés.

Ha a kotelezettség visszafizetendd 6sszege nagyobb a kapott 6sszegnél, a visszafizetendd 6sz-
szeget a mérlegben - jogcimének megfeleléen - a kbtvénykibocséatas miatti tartozasok, az egyéb
kotelezettségek vagy a valtotartozasok kozott kell kimutatni a kotelezettség visszafizetésének
idépontjaig, és a kiegészité mellékletben be kell mutatni. A fizetendé kamatként elszamolt ki-
l6nbozetbdl a targyévet kovetd Uzleti év(ek)et terhel6 6sszeget az aktiv id6beli elhatarolasok

kozott kell alloményba venni, és idéaranyosan kell elszamolni.
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Kotelezettségek kozott a Csoportosulas altal elismert kotelezettségek szerepelhetnek, az elis-

mert 6sszegben.

Az 6vatossag elvének érvényesitése érdekében a kotelezettségeknél a legmagasabb értékelés

elvét kell alkalmazni.

A mérlegben az elengedett kitelezettség értékét nem szabad szerepeltetni, azt el kell szamolni

a rendkivuli bevételek javara.

A valtdkotelezettségek értékelése

A véltokotelezettségeket névertékén, azaz kamattal novelt 6sszegben kell a tartozasok kozott

kimutatni.

A devizara sz06l6 kotelezettségek értékelése

A deviza kotelezettségeket allomanyba vételekor a OTP Bank Zrt altal meghirdetett devizavételi

és devizaeladasi arfolyam atlagan értékeljuk.

A december 31-i arfolyamon értékeljik a deviza kbvetelést, amennyiben a kdvetelések, kotele-

zettségek, pénzeszkdzok dsszevont arfolyam-kulonbdzete jelentés, azaz eléri a 200 ezer Ft-ot.

A fordulonapi devizakészletek értékelésének szabaly  ai:

A december 31-i arfolyamon értékeljuk a devizara sz6l6 kotelezettségeket, amennyiben a devi-
zara sz0l6 kovetelések, kotelezettségek, pénzeszkozok 6sszevont arfolyam-kilonbdzete jelen-

t6s, azaz eléri a 200 ezer Ft-ot.

Gydr, 2012. februér 20.
Séarkany Péter
lgazgat6
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2. szamu melléklet

az ARRABONA Korlatolt Felel ésség i Eurdpai Tertleti Egylttm  Gikddési Csoportosulas

Szamviteli politikajahoz

ARRABONA Korlatolt Felel 6ésség i Eurdpai Terleti
Egyuttm (kodési Csoportosulas

LELTAROZASI SZABALYZATA

Gyér, 2012. februar
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Leltarozas

A mérleg bizonylati alatamasztadsaul, minden évi szamviteli zardshoz december 31-i fordulé-

nappal felvett vagyonleltart kell késziteni.

A leltarnak ki kell terjednie a vallalkozéas tulajdonat képezd, vagy kezelésébe adott eszkdzok és
aktivak, valamint ezek forrasai (passzivak) allomanyanak (mennyiségi) megallapitasara. A leltar
lezarasakeént a felvett mennyiségi leltar értékelésére, a hianyok-tobbletek kidolgozasara és a

szamviteli el6irasok szerinti elszamolasara kerul sor.
A leltarozas menete

1. Aleltarozandé anyagot a leltarra el6 kell késziteni a kdvetkezdk szerint:
a tételes felvételhez az anyagokat, készleteket rendszerezni kell, hogy szamba veheték legye-

nek.

2. A felvett és értékelt leltarat a leltarfelvevd, valamint a leltarellenér koteles alairasaval hitele-
siteni. A szamviteli elszamolas utan - a mérleg bizonylati aldtdmasztasaul — annak melléklete-

ként legalabb 10 évig meg kell 8rizni.
A leltarozas modjai:

a) mennyiségi felvétellel

b) egyeztetéssel

A mennyiségi felvétel: megszamlalassal, méréssel torténik a készleteknél.

Egyeztetés: a fékonyvi szamlédknak az analitikus nyilvantartdssal valo 6sszehasonlitasaval,
vagy pedig a kdnyvelés helyességét az igazol6 okmannyal (rovancsolas) valé 6sszehasonlitas-

sal, pl.

3841 bankszamla a kivonattal

3811 pénztarszamla a pénztarnaploval.
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Téargyi eszk6zok és beruhdzasok leltarozasa és érték  elése
A targyi eszkdznek mindsulé vagyontargyak kozil
a) az ingatlanokat és lealapozott gépeket 5 évenként,
b) a le nem alapozott gépeket 2 évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.
A targyi eszkdzok leltdrozasanak ki kell terjednie a tartozékaira is.

A vagyoni értékl jogokat 4 évenként, a nyilvantartassal val6 egyeztetéssel kell leltarozni.

A befejezetlen beruhdzasok allomanyat évente a szamlakkal és az analitikus nyilvantartassal

egyeztetve kell leltarozni.
Készletek leltarozdsa és értékelése

A vasarolt készleteket évenként, forduldénappal, mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

A sajat termelésl készleteket a még varhatéan felmerilé koltségekkel és a kalkulalt haszonnal

csOkkentett eladasi aron értékeljuk. A még varhatéan felmerlé koltségeket a teljesitési fok

alapjan aranyositassal hatarozzuk meg.

A munkahelyi fogy6eszkozoket kétévenként mennyiségi felvétellel, a dolgozonal 1évé (személyi

hasznalatra kiadott) fogy6eszkdzoket kétévenként egyeztetéssel kell leltarozni.

Az uton lévé vasarolt készleteket a rendelkezésre allo adatok (szamla, szallitoleveél, értesités)

alapjan kell leltarozni, és a leltarban elkulonitve kimutatni.

Az idegen helyen téarolt készletekrél december 31-i fordulonapi tarolasi nyilatkozatot kell kérni.
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Egyéb eszkozok és forrdsok leltarozasa és értékelés e

1. A vevének kiszamlazott termék és szolgaltatdsok miatti kdveteléseket a vevéd ill. a megren-

deld altal elfogadott 6sszegben kell a vevék kdzott a mérlegben kimutatni.

A vevik és adosok leltarozasa a mérlegrendeletnek megfeleléen a december 31-i allapot figye-
lembevételével, egyenlegkozld levélen torténik, melynek egy példanyat a mérleg bizonylati ala-
tamasztasaként meg kell érizni, kivéve, ha kiegyenlitésuk a mérlegkészités idépontjaig megtor-

tént.

2. A szdllitékkal (hitelezékkel) szembeni tartozasokat kényv szerinti értékben kell a mérlegben

kimutatni.

3. A kétessé valt kdveteléseket (peresitett) a mérlegben kulon tételként kell kimutatni. Mind-
addig kell kétes kovetelésként a mérlegben szerepeltetni, amig a birésag az tgyben jogerés
hatarozatot nem hoz. A hatarozat meghozatala utan a hatarozat szerint kell a szamviteli elsza-

molas soran eljarni.

4. Gazdasdagi birsagot, eljarasi koltséget, a késedelmi kamatot az 6nellenérzési és késedelmi
potlékot az esedékességkor kell a szamvitelben elszamolni, és a mérlegadatokban szerepeltet-

ni.

5. A hazipénztar forint pénzkészletét a pénztarkdnyvvel egyezben, valuta pénzkészletét a va-

luta pénztarkonyvvel egyezden, vagy a pénztarrovancsolas szerint kell a leltarba felvenni.

6. Valutat, devizat , vagy ezekben felmerllé esetleges tartozast, illetve kbvetelést a deviza-
szamlat OTP Bank Zrt &ltal kozzétett, az év utolso napjan érvényes devizavételi és devizeladasi
arfolyam atlagan atszamitott forintértékben kell a mérlegben szerepeltetni, amennyiben az

évvegi ertékelésbdl adodo kulonbozet jelentés, azaz eléri a 200 ezer Ft-ot.
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7. Az értékpapirokat (kotvény, részvény, valtd) a tényleges beszerzési aron kell értékelni
mindaddig, amig azok értéke tartdsan - a mérlegkészités napjat megelézéen legalabb egy éven

keresztiil - nem csokken.

8. Atmen 6 aktivak és passzivak cimén a mérlegben csak a targyévben felmeriilt, de a kovet-
kezd évet terhel6 koltség és raforditas, illetve a targyévet illets, de a kdvetkezé évben realizalo-
do arbevétel és bevétel szerepeltethetd. Minden atmené tételt szamlaval kell igazolni, vagy ha a
szamla nem all rendelkezésre (pl. kozizemi dijak) az ilyen cimen szerepeltetett 6sszegeket

szamitassal kell alatdmasztani.
Aktiv id 6beli elhatarolasok leltarozasa

Aktiv id6beli elhatarolasok szamlara csak év végén kell kényvelni azokat a tételeket, melyek az
adott idészak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy koltségcsdkkentd vagy hozamnoveld ha-
tasuk van.

llyenek:

- a kifizetett eléfizetési dijak, melyek csak a kovetkezb évet terhelik,

- a kifizetett, de a kdvetkezd évi bérleti dij,

- adott kolcsbnok utan jardé kamat

- valtékovetelések utan jaré kamat.

Ezen tényezdk leltarba vétele tdrvényi eldiras.
Passziv id ébeli elhatarolasok leltarozasa

Ezen szamlara is csak év végén konyvelnek a vallalkozasok, itt kell kimutatni:

- a mérleg forduldénapja, december 31-e el6tt befolyt olyan tételeket, melyek csak a kdvetkezé
idészak arbevételét képezik,

- az olyan koltségeket, melyek kiadasként a kdvetkez6 idészakban jelentkeznek,

- a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott ismertté valt, el6z6 idészakra vo-
natkozo kartérités, birsag, késedelmi kamat 6sszegeket,

- az el6z6 idészakra vonatkozdan jovahagyott, de ki nem fizetett prémiumokat, jutalmakat, azok

jarulékait.
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9. Bankkoltségeket és bankkamatot  mindig arra az idészakra kell elszamolni, amely idészak-

ra a terhelés vonatkozik, figgetlentl a pénzigyi kiegyenlités idépontjatél.

10. A forgbeszkozoket beszerzési, illetve el6allitasi koltségen kell értékelni, csdkkentve a le-
irdsokkal azok értékét. Az eszkozoket eléallitasi koltséguknél magasabb értékben nem szabad

felvenni.

11. A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithaté be melyet
a vallalkozds magéara nézve kotelezéen elismert, mert a teljesités megtortént. A kotelezettségek
leltdrozasat az analitikus nyilvantartadsokkal valé egyeztetéssel, de az analitikdk alapdokumen-

tumait is vizsgélva kell végezni.
- Hosszu lejaratu kotelezettségek

- A beruhdzasi, fejlesztési és egyéb hitelek, kdlcsondk mérlegtételeinél a hitelt nyudjté bankok
XII. 31-i bankkivonatai, a kdlcsonok esetében a kdlcsbnszerzdédés a leltar alapdokumentuma.

- A tartozasok kotvénykibocsatasbol elnevezési kotelezettségcsoport esetében a kibocséatott
kotvények miatt keletkezett kdtelezettségeket kell leltarba venni.

- az alapitokkal szembeni kotelezettségek leltarozasanal az alapitdk altal veszteség rendezése
céljabdl adott - visszatéritendé - 6sszeggel kapcsolatos megallapodas, kézgyllési taggydlési

jegyzdékonyv szolgalhat dokumentaciokent.

- Rovid lejaratu kotelezettségek

- A vevoktdl kapott elleg esetén az eléleg banki atutalasi bizonylata, és az azt megel6z6 meg-
allapodas a leltarozéas alapdokumentuma.

- Kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbdl cimen kimutatott mérlegtételek leltara az ana-
litikus kimutatasokkal val6 egyeztetés utan fogadhato el.

- A véltétartozasok leltarozasa ugyancsak az analitikus nyilvantartasokkal valo egyeztetéssel

torténik.
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- Az adétartozdsokat az adohivatal ado folydoszamlajaval valé egyeztetéssel, az eltérések ren-
dezeésével leltarozzuk.
- A rovid lejaratu hitelek, kdlcsonok leltarozasanal a bankkivonatokkal a kélcsdnszerzédésekkel

valé 0sszehasonlitasra van szukség.
Ellen 6rzés, meg 6rzési szabaly

A leltérozés teljes korliségét a leltarozast kovetéen, majd a szamviteli mérleg elkészitése soran

ellenérizni kell.
Az Csoportosulas a beszamolot, valamint az azokat alatamaszté leltart, értékelést, f6konyvi

kivonatot, vagy mas, a Szamviteli torvény kdvetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashato

formaban legalabb 10 évig koteles megdrizni.

Gyér, 2011. februar

Sarkany Péter
lgazgatd
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3. Melléklet

az ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Tertleti Egyuttm (ikodési Csoportosulas

Szamviteli politikajahoz

ARRABONA Korlatolt Felel ésség i Eurdpai Tertleti
Egyuttm (koédési Csoportosulas

PENZKEZELESI SZABALYZATA

Gyér, 2012. februar
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A pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyokat a Szamvitelrél sz6lé 2000. évi C tdrvényben, az
Addbzas rendjérdl sz6lo 2003. évi XClI torvényben, valamint a Pénzforgalomrdl, a pénzforgalmi
szolgéltatasokrol és az elektronikus fizetési eszk6zokrdl sz6l6 232/2001.(X11.10.) Korm. rende-
letben és a Szamla, az egyszerUsitett szamla és a nyugta adoigazgatasi azonositasarol, vala-
mint a nyugta adasat biztosité pénztargép és taxaméter alkalmazasardl szolo 24/1995.(X1.22.)

PM rendeletben szabalyozottak szerint allitottuk 6ssze.

A pénzkezelési szabalyzat folyamatos karbantartasardl, a benne foglaltak betartasarol, beleért-

ve az ellendrzés megszervezéséért az igazgato felelds.

A Csoportosulas pénzkezelése pénzforgalma bankszamlain keresztll és a hazipénztarbakban
készpénzben, valutaban, valamint készpénz-helyettesitd eszkdz (bankkartya) felhasznélasaval
torténik.

A készpénz-helyettesité eszkozt (bankkartyat) kizarélag az lgazgatd jogosult hasznalni.

A Csoportosulas koteles a készpénzben teljesithetd fizetések céljara szolgald pénzeszk6zok

kivételével pénzeszkdzeit pénzforgalmi bankszamlan tartani.

A Pénzkezelési szabalyzat a Csoportosulas

- valamennyi bankszamlajan és a hazipénztarakban torténd pénzkezelés maédjat szabalyozza,
I. A Csoportosulas pénzforgalmi bankszamlai a kévet  kezdk:

[. 1. OTP Bank Zrt

OTP bank elszamolasi szamla HUF

Il. Akészpénzben és a bankszamlan tartott pénzesz  kdzok kozotti forgalom
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A készpénzben tartott pénzeszk6zokbdl a bankszamlara befizetés torténik, ha

- készpénzes bevételt vesz at a hazipénztar,
- ha a hazipénztari keret tullépése kdvetkezne be,

- és minden esetben, ha azt az Igazgato elrendeli.

A bankszamlan tartott pénzeszk6zokbél a hazipénztarba felvétel térténhet a szabalyozott jog-

cimek szerinti pénzfelvétellel.

lll. A bankszamlan tértén 6 pénzforgalom

A Csoportosulas pénzforgalmanak lebonyolitdsa céljdbdl a bevezetében megjeldlt pénzforgalmi
bankszamlékat nyitotta.
A bankszamla/bankszamlak felett rendelkezési jogosultsagot a melléklet tartalmazza. A bank-

szamla feletti rendelkezés a hitelintézettel kététt megallapodas szerint

- irasban, atutalasi megbizas kitoltésével,
- tavkozlési eszkdzon keresztil szoban,
- és elektronikusan,

- illetéleg szamitogép utjan elektronikusan térténhet.

A bankszamlarol készpénzt felvenni a szamlavezetd banknal rendszeresitett készpénzfelvételi
nyomtatvany utjan személyesen, valamint bankkartyaval lehet. A bankszamla felett csak a
bankszamla-szerz6désben meghatarozott személyek rendelkezhetnek. A szamlavezetd pénzin-
tézet altal megjeldlt modon be kell jelenteni a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult szemeé-

lyeket.

A rendelkezésre jogosultakrél a pénzintézeti bejelentés egy példanyat meg kell &rizni.
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A bankszamlan interneten keresztil tértén 6 forgalmazas — az e-bankolas szabalyai

Az internetes bankszolgaltatas alapjan bankszamla forgalom kezdeményezésére a bankszamla

szerzddésben ilyen jogosultsaggal felruhazott személyek jogosultak.

A Csoportosulas képviseletében eljaré Igazgato felhatalmazasa alapjan a Csoportosulas alkal-
mazottai és tisztségviseldi kozul kijelolt személy(ek) jogosultak lehetnek az internetes banki
szolgaltatasokra.

A felhatalmazast az Igazgato a bankszamla szerz6dés alairasa altal adja meg.

Bankkértya forgalom szabalyai

A bankkartyaval az Igazgato6 altal meghatarozott személyek teljesithetnek kifizetéseket, illetéleg

vehetnek fel készpénzt.

A bankkartya forgalomrol a bankkartya kezel6jének havonta bizonylatokkal el kell szamolni.
Az elszamolast

- az lgazgato

- a pénzkezeléssel megbizott személy ellenbrzi.

IV. A Csoportosulas pénztarai

1. HUF pénztar
2. EUR pénztar
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Hazipénztari pénzkezelés
Altalanos pénzkezelési szabalyok
A hézipénztarak feladata:

A hazipénztar a Csoportosulas m (ikbédéséhez sziikséges készpénz forgalmanak lebonyo-

litaséra szolgal.
Pénztari nyilvantartasok vezetése

A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pénztari befizetést és kifizetést a felmerulésik

sorrendjében a pénztérjelentésbe / pénztarnyilvantartasba fel kell jegyeznie.

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkal

- készpénzforgalom esetén a pénzmozgéassal egyidejileg,

- bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor a kdnyvekben rogziteni kell.
A pénztar analitikus nyilvantartdsanak eszkdze a pénztarjelentés, amelyet a pénztar kiadasok

és bevételezések helyén kell a pénzmozgassal azonos idépontokban vezetni.

Két pénztéri nap kdzotti kiadasok kifizetése torténhet elszamoléasi el6leg terhére vagy pénztaron
kivil a Csoportosulas részére ideiglenesen meghitelezett pénzeszkdzbél. A két pénztari nap
kozotti bevétel 6rzése is torténhet a pénztaron kivil. Ezen pénzmozgasokat elegendd majd a
kovetkezé nevesitett pénztari ora idejében atadni, megtériteni, kifizetni és a

nyilvantartasba bejegyezni. Azonban ennek legfeljebb a hénap utolsé munkanapjan meg kell

torténnie.

Amennyiben a meghirdetett két pénztari nap kozott banki pénzfelvétel vagy banki pénzbefizetés

torténik akkor a pénztéri forgalmat be kell jegyezni, és a pénztarzarast is el kell végezni.
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A pénztari 6rak befejeztével — minden esetben — pénztarzarast kell késziteni, és meg kell allapi-

tani a hazipénztar zaré pénzkészletének allomanyat.

Az 1 és 2 forintos érmék hasznalatdnak megsziinésével a kerekitési szabalyok alapjan a kész-
pénzfizetési szamlak végosszegeihez mért eltérések havonta egy alkalommal kertlnek rogzi-

tésre a havi 0sszesitett adatok alapjan egyéb bevételként vagy egyéb kiadaskent.
A hdzipénztarak pénzkezelésének személyi és targyi  feltételei
Hazipénztarak elhelyezése

A mikodéshez szikséges készpénz és egyeb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a pénz-
megdrzés és pénztarolas el6irt kbvetelményeinek betartasara ki kell alakitani a biztonsagos
tarolas feltételeit. A hazipénztarak elhelyezésérdl a Csoportosulas Igazgatoja koteles gondos-

kodni. A hazipénztarakban Iévé készpénz t6z- és betdrés elleni védelmét is biztositani kell.

A hazipénztarak elhelyezésére nem szolgal 6nallé helyiség. A pénzkezeléssel megbizott sze-
mély egyéb munkakori kotelezettségei végzéseének helyiségében keriilnek elhelyezésre a hazi-
pénztarak is. A pénzt a pénzkiadas- és bevétel kezelésének idejét kivéve zarhatd acélkazetta-
ban, az acélkazettat pedig biztonsagi zarral ellatott szekrényben kell tartani. Az acélkazetta és a

szekrény kulcsat a pénzkezeléssel megbizott személy kételes mindig maganal tartani.
A pénz széllitasa

A pénzforgalom megszervezésénél torekedni kell a készpénzkimél6 megoldasok alkalmazasa-

ra. A feltétlenll szikséges készpénz széllithsanak megszervezése az Igazgato feladata.

Pénzt csak biztonsagi feltételek mellett lehet szallitani. A pénzt
- 1.000.000 Ft-ig 1 6,

- 1.000.001 Ft-t6l 3.000.000 Ft-ig 2 6,

- 3.000.001 Ft felett csak gépkocsival szabad szallitani.
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Pénztéri 6rak
A pénztar sziikség szerint az Igazgato utasitasa alapjan tart nyitva.

Banki befizetést csak a hazipénztarbdl lehet kezdeményezni és a banki felvételeket is a hazi-
pénztarba azonnal be kell vételezni. Készpénz-helyettesitd fizetési eszkdzzel (bankkartyaval)
torténd pénzfelvétel esetén, annak elszdmolasaval be lehet varni a kdvetkez6 pénztari nyitva-

tartasi idépontot.

A pénztar kezelésével megbizottak feladatai

Pénzkezeléssel megbizott személy

A pénzkezeléssel megbizott személy ezeknek a teendbéknek az ellatasat 6nélléan, teljes anyagi
felelésséggel végzi. A pénzkezeléssel megbizott személy f6 feladata a pénztarakban tartott
pénz kezelése, megdrzése a forgalom bizonylatolt lebonyolitasa, a nyilvantartasok és elszamo-
lasok el6irasszerl vezetése

A pénzkezeléssel megbizott személynek a pénztari bevételi és kiadasi bizonylatot csak abban
az esetben kell kidllitania, ha készpénz mozgasat mas bizonylat nem igazolja. A pénzkezelés-
sel megbizott személy csak valédi és forgalomban 1év6é pénzeket (bankjegyeket és érméket)
fogadhat el a befizet6tél, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Pénzkezeléssel megbizott személy helyettese

A pénzkezeléssel megbizott személy szabadsaga, tavolléte esetében a pénztart helyettes sze-

mélynek adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzékonyvet kell késziteni.
Hazipénztari zard allomany mértéke

A napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékét a Csoportosulas altal bonyolitott pénzforga-

lom nagysaga szerint kell megallapitani.
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A h&zipénztari keretet meghalad6 zar6 pénzkészletet a bankszamlara be kell fizetni.

A hazipénztar zar6 pénzallomany keretének megallapitasanal nem kell figyelembe venni a
munkabérek és az azzal azonos elbiralas ala tartozd 6sszegek kifizetésének teljesitéséhez — a
Csoportosulas vezet6jének engedélyével — az el6z6 napon felvett és a kdvetkez6 munkanapon

kifizetésre kerll6 0sszeget.

A hazipénztarak napi pénztarzards utani zaré pénzkészletének maximdlis értéke: 500.000.-

forint

Az elszamoléasra kiadott pénzeszkdzok kezelése

A Csoportosulasnal az lgazgaté egyedi engedélyével egyes dolgozdk esetenként — hataridéhéz

kotott elszamolasi kotelezettséggel - a pénztarbdl készpénzt vehetnek fel.

Az elszamolasra kiadott készpénz dsszeghatara maximum 500.000.-ezer Ft.

Az elszamolasra kiadott elélegekrél a pénzkezeléssel megbizott személy nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas a kdvetkezéket tartalmazza:
- kiadas kelte és tételszama,

- felvevé neve,

- Osszeg jogcime,

- az igénylést alairo vezetd neve,

- a felvett 6sszeg,

- az elszamolas hatarideje,

- afelhasznalt 6sszeget,

- az elszamolas keltét,

- a visszafizetett 6sszeget,

- a bevételezés tételszamat.

A kiadott 6sszegekkel valé elszamolas hatérideje esetenként keriil meghatarozasra.
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Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegek nem terhelik a pénztar pénztarkeretét.

Az elszamolas

- szamlaval, vagy készpénzfizetési szamlaval,

- egyeéb, a kifizetést igazoldé dokumentummal torténik.

Ezek hitelességét és szabalyszerliségét a pénzkezeléssel megbizott személy koteles megvizs-

galni.

A kikuldetéssel kapcsolatos eléleg és koltség elszamoléasa a kikuldetési rendelvény alapjan ké-

szul. A kiklldetés teljesitését a kikildetést elrendel6 alairasaval igazolja.

Ujabb készpénz eléleget utdlagos elszamolasra csak akkor lehet igényelni, ha az igénylé ko-

rabbi elszamolési kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tett.

Az elszdmolasra kiadott el6legek hataridére torténé elszamolasanak elmulasztasa esetén a

dolgozot irdsban fel kell szdlitani elszamolasi kdtelezettségének teljesitésére.

Ha a felszdlitdsra sem torténik meg az elszamolas, akkor kartéritési, illetve blnulgyi eljarast kell

kezdeményezni.
A készpénzallomanyt érint 6 pénzmozgasok jogcimei €s eljarasi rendje

A készpénzalloméanyt érinté pénzmozgasok lehetnek
- készpénzallomanyt novels és

- készpénzallomanyt csokkentd tételek.

A készpénzalloméanyt ndvelé pénzmozgésok eredhetnek
- kdzvetlenll a hazipénztarba fizetett értékesitési és egyéb bevételbdl,
- bankbdl torténd készpénzfelvételbdl,

- bankkartyaval valé készpénzfelvételbdl

A banki készpénzfelvétel jogcimét a pénztarnyilvantartasba be kell jegyezni.
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A készpénzallomanyt csokkentd tételek (egyben a készpénzfelvétel jogcimei is) a kdvetkezdk
lehetnek:

- targyi eszk6z beszerzés,

- egyéb beszerzés,

- szolgéltatasok kiegyenlitése,

- alvéllalkozok szamlainak kiegyenlitése,

- munkabér kifizetés.

Egyéb jogcimen torténd készpénzfelvételt vagy készpénzkiadas csak az Igazgatd engedélyez-
het.

A hazipénztari pénzkezelés ellen o6rzése

A hazipénztar pénzkezelését rendszeresen, legaldbb

- havonta el kell végezni.

Az ellenérzést

- az lgazgaté végzi.

A hazipénztar ellenérzésének célja annak megallapitdsa és rogzitése, hogy a Csoportosulasnal

betartjak-e a pénzkezelési szabalyzat el6irasait.

A pénzkezelés felel 6sségi szabalyai

A pénzkezelési szabdlyzat betartdséért elsédlegesen az lgazgaté felelés. A pénzkezeléssel
hatarozott id6ére vagy hatarozatlan idére, illetve folyamatosan vagy alkalmanként megbizott mas
személyek felel6sségét ez nem korlatozza. A felel6sségi szabalyok elfogadasat irasba kell fog-

lalni.

Gydr, 2012. februar
Sarkany Péter
lgazgatd
Mellékletek: 1-17-ig
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az ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Tertleti Egyuttm  (ikodési Csoportosulas
Szamviteli politikdjahoz

ARRABONA Korlatolt Felel &sség i Eurdpai Terlleti
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PENZKEZELESI SZABALYZATANAK MELLEKLETEI
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MEGBIZAS

részeére.

A mai napon megbizom Ont a hazipénztar kezelésével. A megbizas visszavonasig érvényes.

A hézipénztart 6nalléan, teljes anyagi felelésség vallalasa mellett tartozik kezelni, feladatat a

munkakari leirdsdban és a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:
megbizo
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ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (ikodési Csoportosulas

MEGBIZAS

részeére.

A mai napon megbizom Ont a hazipénztar-kezels helyettesi teenddk ellatasaval.
A megbizas visszavonasig érvényes.
A hazipénztar-kezeld helyettesitését onallban, teljes anyagi felelésség vallaladsa mellett tartozik

végezni, feladatat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:
megbizo
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ARRABONA Korlatolt Felel désség i Eurdpai Teruleti Egylttm (ikodési Csoportosulas

MEGBIZAS

részeére.

A mai napon megbizom Ont a hazipénztar-ellendri tevékenység ellatasaval.

A megbizas visszavonasig érvényes.

A hézipénztar-ellendri teenddket tnalléan, a Ptk. szerinti feleldsség vallalasa mellett tartozik

végezni, feladatat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:
megbizo
4
Cim: H-9024 Gyo6r, Baross Gabor utca 61-63.
Tel.: (96) 515-630
Fax: (96) 515-639
Web: www.arrabona.eu

E-mail: info@arrabona.eu



f*?
ARKRIFBRONA
Europai Terdleti Egyuttmikodési Csoportosulds

4/a sz. melléklet
ARRABONA Korlatolt Felel d&sség (i Eurdpai Teruleti Egyuttm (ikodési Csoportosulas

FELEL OSSEG-VALLALASI O NYILATKOZAT

Alulirott pénztaros kijelentem, hogy az

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Eurdpai Teruleti Egyuttm (kddési Csoportosulas pénz-

kezelési szabalyzatat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért teljes anyagi felelésséggel tar-

tozom.
Kelt:

pénztaros
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4/b sz. melléklet

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (ikodési Csoportosulas
FELELOSSEG-VALLALASI NYILATKOZAT

Alulirott pénztér-helyettes kijelentem, hogy az

ARRABONA Korlatolt Felel ésség i Europai Terileti Egyuttm (ikodési Csoportosulas pénz-

kezelési szabalyzatat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért a Ptk szerinti felelésséggel tar-

tozom.
Kelt:

Pénztar-helyettes
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5. sz. melléklet

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (ikodési Csoportosulas

Név:

Munkakori leiras

Munkakor: pénztaros

Kozvetlen felettes:

Altalanos feladatai és felel 8ssége:

a munkakor ellatasahoz szikséges jogszabalyok és el6irasok megismerése, a munka-
végzés soran azok maradéktalan alkalmazéasa,

a munkakori feladatok megismerése, eldirt hataridére, j6 minéségben valo végrehajtasa,
a Csoportosulas tulajdonanak védelmével kapcsolatos el6irdsok maradéktalan betarta-
sa,

a munkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betartasa,

a munka- és tlizvédelmi, valamint egyéb biztonsagi eléirasok betartasa, idészakos okta-
tasokon és vizsgékon valo részvétel,

szakmai felkészultségének folyamatos fejlesztése,

a jogszabalyokkal ellentétes, a Csoportosulas érdekeit sért6 intézkedésekre a Igazgat6d
vezetd figyelmének felhivasa,

az Uzleti titok megtartasa,

a munkavégzeés soran észlelt hiAnyossagok feltarasa,

vezetdi altal részére meghatarozott feladatok elvégzése.

Fébb szakmai feladatai:

Cim:
Tel.:
Fax:
Web:

E-mail:

forintpénztar mikddtetése,

valutapénztar miikddtetése,

H-9024 Gyo6r, Baross Gabor utca 61-63.
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- elszamolasi el6legek fizetése, nyilvantartasa, elszamolasa,

- apénztar napi forgalmahoz sziikséges készpénz idébeni biztositasa,

- pénztari szamfejtés, bevételi-kiadasi bizonylatok kiallitasa,

- heti (napi) pénztarzarasok elvégzése,

- abérek boritékolasa, kifizetése,

- vevl szamlak befolyasanak figyelése, kinnlevéségek behajtasanak kezdeményezése,
koordinélasa,

- biztositdsok kezelése, biztositasi dijak fizetése,

- casco kartéritések behajtasa,

- bankposta feladatok elvégzése.

Javaslattételi joga van:

a Csoportosulas pénzigyi folyamatainak szabalyozasaban,

- a Csoportosulas bizonylati rendjének kialakitdsaban,

- az altala végzett munkafeladatok hatékonysagéat javit6 intézkedések megfogalmazaséra,
az

- lgazgaté részére torténd tovabbitasara,

- a munkafolyamatokat, munkakapcsolatokat zavaro tényezék kikliszobolésére.

Munkakapcsolatot tart:
- azlgazgatoval,
- agazdasagi szervezet munkatarsaival,
- bankokkal, biztositokkal.

Jogszabdlyok és el éirasok:

- aszamviteli torvény és szamvitellel kapcsolatos més jogszabalyok,
- az adozassal kapcsolatos torvények és mas jogszabalyok,
- apénziugyi torvények és jogszabalyok,

- belsé szabalyzatok és elirasok,
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- minden egyéb olyan jogszabdly és el6iras, amely a pénztarosi munkakor ellatasaval
- kapcsolatos.

A munkakor ellatasaval kapcsolatos kévetelmények:

- megbizhat6 személyiség

Ervénybelépés id épontja:

Kelt:
Tudomasul vettem: Jovahagyta:
Pénztaros Ugyvezetd
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ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (ikodési Csoportosulas

Utalvanyozéasra jogosultak nyilvantartdsa

1. A hazipénztari kifizetések kiadasi bizonylatanak utalvanyozasara jogosultak:

Név Beosztas Alairas
2. A hazipénztari befizetések atvételére jogosultak

Név Beosztas Alairas
3. Hazipénztari ellen érok

Név Beosztas Alairas

Jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Kelt:
ugyvezetd
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7. sz. melléklet
ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (ikodési Csoportosulas

Bankkértyak nyilvantartdsa

maximum _
) i atvétel visszaadas
Kartya sza- y ) B felvehet6 ) )
lejarata atvevl neve ) datuma datuma
ma 0sszeg
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8. sz. melléklet

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (ikodési Csoportosulas

Bankszamlak feletti rendelkezési jog

nyilvantartasa

Bankszamla egyeduli tbbbes alairék jogosultsag jogosultsag

szama alairasi joggal kezdete vége
alairok
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ARRIFBONA

9. sz melléklet
ARRABONA Kaorlatolt Felel 6sség (i Eurdpai Terileti Egyuttm (kodési Csoportosulas

Jegyz 6konyv

hazipénztar atadas-atvételér ol

Felvéve az ARRABONA Korlatolt Felel 6sségli Eurdpai Terlleti Egyuttm (ikodési Csopor-

tosulas hazipénztaraban

(cim: ) ev ho napjan.

Targy: hazipénztar atadas-atvétele

Atadas-atvétel oka :

Jelen vannak : atado

atvevo

hazipénztar ellenér.

Atadasra kerl:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv szerinti (tablo

€s pénztarjelentés) eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamadasi kotelezettségli nyomtatvanyok:

a. Készpénzcsekk utolsoként felhasznalt sorszam

b. Elszamolasi utalvany utolséként felhasznélt sorszam

c. Bevételi pénztarbizonylat utolséként felhasznalt sorszam

d. Kiadasi pénztarbizonylat utolséként felhasznalt sorszam
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e. Pénztarjelentés utolsoként felhasznélt sorszam

A fenti bizonylatok felhasznalatlan témbjei a szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasai

szerint kerlltek atadasra

Eltérés nincs / Az alabbi eltéréssel:

A fentiek szerint a hazipénztarat atadtam ill. atvettem.

Atado atvevé

pénztar-ellenér
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10. sz. melléklet

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (koddési Csoportosulas

Jegyz 6konyv
a
hamis (hamisnak t 6né) bankjegy vagy érme

visszatartasarol

Felvéve éev ho napjan, az

ARRABONA Korlatolt Felel ésség i Europai Terileti Egyuttm (ikodési Csoportosulas pénz-

tar helyiségében.

Téargy: hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme) visszatartasa

Jelen vannak : befizetd

pénzigyi vezetd

pénztaros.
A mai napon megjelent a pénztarosnal (lakcime:
, Szem.ig. szdma ) A pénzta-
ros veleménye szerint a Ft cimletd sorozat és

sorszamu bankjegy/érme hamis, vagy hamisnak latszik. A befizetd

nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét év hé -n,
-tél kapta - n (telepulés, cim). A fenti
bankjegyet/érmét visszatartottuk, és errél a sorszamu elismervényt adtuk ki

a befizet6d részére.

pénzigyi vezetd pénztaros befizetd
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11. sz. melléklet

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (koddési Csoportosulas

Elismervény
a hamis (hamisnak t 6nd) bankjegy vagy érme

atvételér ol

Alulirottak elismerjuk, hogy a mai napon

szem.ig.sz. (lakcim) alatti lakos-

tél a mai napon az aldbbi részletezés szerinti hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankje-

gyet/érmét atvettik.

Bankje
Db Cimlet jegy

Sorozatszam Sorszam

A fenti bankjegy/érme MNB részére torténé atadasara soron kivil intézkedunk.

Kelt:
pénzugyi vezetd pénztaros
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Elszamolasi el dlegek nyilvantartasa
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12. sz. melléklet

ARRABONA Korlatolt Felel 6sség i Europai Terileti Egyuttm (koddési Csoportosulas
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Kiadas Elszamolasi Elszamolas | Visszavét
datuma | el6leg célja hatarideje datuma
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13. sz. melléklet
ARRABONA Korlatolt Felel 6sség (i Eurépai Teruleti Egyuttm (ikodési Csoportosulas

Jegyz 6konyv

a hazipénztar ellenérzésérél

Ellendrzott idészak: év hé nap —tol ev hé napig.

Az ellendrzeés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztarjelentésnek, a
pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kozotti forgalomnak az ellendrzésére.

Az ellendrzott idészakban pénztarzaras tortént.

A hézipénztari be- és kifizetések bizonylatai
- a hazipénztari befizetésekhez minden esetben eldirasoknak megfeleld bizonylat allt ren-
delkezésre, azokrdl a bevételi pénztarbizonylat minden esetben kidllitasra kerult,
- a kovetkez6 hazipénztari befizetésekhez nem késziult megfelelé bizonylat

, hem készitették el a bevételi pénztarbizonylatot

- ahazipénztari kifizetések minden esetben utalvdnyozas alapjan, a kiallitott kiadasi pénz-
tarbizonylat szerint térténtek,

- a hazipénztari kifizetések nem megfeleléen bizonylatoltak a kovetkezé esetekben

A pénztarjelentésbe
- ahazipénztari be- és kifizetéseket, megfelel idében bevezették,
- a héazipénztari be- és kifizetések a pénztarjelentésben hianyosan szerepelnek a kovet-

kez6 esetekben

A hdzipénztar zarasa
- a pénzkezelési szabélyzatnak megfeleléen minden esetben  megtortént,

- kor nem tortént meg.

- A hazipénztar zar6 pénzkészletét megszamlalassal -an ellen-
Griztem.
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A hazipénztar zaro pénzkészlete ellen érzéskor

nem haladta meg a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott Ft
ertéket

meghaladta a pénzkezelési szabélyzatban meghatarozott Ft érté-
ket.

a hazipénztarban kimutatott pénzkészlet és a ténylegesen meglévé pénzkészlet meg-
egyezett.
a hazipénztarban kimutatott pénzkészlet és a ténylegesen meglévé pénzkészlet eltérést

mutatott, mégpedig

A bankszamlarodl tortén 6 pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime

Kelt :

Cim:
Tel.:

Fax:

Web:
E-mail:

meghatarozasra kertilt.

nem kerilt meghatarozasra az alabbi esetekben

pénztarellenér
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Nyilvantartas

a pénztéri ellen érzésekr 6l

14. sz. melléklet

Az ARRABONA Korlatolt Felel 6sségi Eurdpai Terlleti Egylttm Gkodési Csoportosulas

pénztaraban (cim) év ho -

év hé -ig terjedd id6szakban az aldbbi pénztari ellenbrzések torténtek.
Ellenérzés Ellenér sze- | Ellendrzés Jegyz6konyv | Ellendr ala-
datuma mélye célja szama ifrasa

1

2

3

4

5
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5. Melléklet

az ARRABONA Korlatolt Felel ésség i Eurdpai Tertleti Egylttm  Gikddési Csoportosulas

Szamviteli politikajahoz

ARRABONA Korlatolt Felel ésség i Eurdpai Terleti

Egyuttm (koédési Csoportosulas

SZAMLARENDJE
Gyér, 2012. februar
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A szamlarend tartalma:
- a szamlatukdr, amely a hasznalandd fékonyvi szamlak szadmat és megnevezését tar-
talmazza, (mellékelt szamitdgépes lista szerint)
- szbveges szamlamagyarazatok, ami a szamlak tartalmara, a nyilvantartott érték valto-
zasok jogcimeire, az adott szamlan elszdmolandé gazdasagi eseményekre, azok szam-
ladsszefuiggéseire terjed ki,
- analitikus nyilvantartasok, analitika — f6konyv egyeztetései,
- zarlati teendok,

- f6kdnyvi kivonat dsszeallitdsa.
1. szdmlaosztaly szamlai

113 Vagyoni értéki jogok
1995 6ta a telefonvonalak megszerzéséért fizetett hasznalati jogot tartjuk nyilvan itt (1/1995.
KHVM) a vonatkozé szerz8dés megsziinéséig. Megsziinésekor a selejtezés szabalyai szerint

kell eljarni: kivezetés egyeb réaforditas.

119 Vagyoni értéki jogok értékcstkkenése

Ertékcsokkenése: 6 év, vagy hosszabb id6, éves leiras 16%.

114 Szellemi termékek
Itt mutatjuk ki a szerz6i jogvédelemben részesulé vasarolt, apportba kapott szoftver Termékek,

know-how értékét

1149 Szellemi termékek értékcsokkenés
A rendeltetésszerlien hasznalatba vett szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenési leirasat

szamoljuk el, lineéris leirassal, 33 kulccsal.

118 Immaterialis javak terven feluli értékcsokkenése
Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni, ha valamely rendkivili oknél fogva az adott esz-

k6z karesemény, vagy mas oknal fogva hasznéalhatatlanna valik, vagy hasznalhatésaga cstk-

ken.
2
Cim: H-9024 Gyo6r, Baross Gabor utca 61-63.
Tel.: (96) 515-630
Fax: (96) 515-639
Web: www.arrabona.eu

E-mail: info@arrabona.eu



RO A,

Europai Terdleti EgyuttmUkodési Csopz)rtosulés

122 Telkek (telekhanyadok)

A rendeltetésszerlien hasznalatba vett telekingatlanokat mutatjuk ki a szamviteli politikaban
rogzitett értékelés elvei szerint. Indokolt a féldhivatali telekkdnyvi bejegyzés vizsgalata, de nem
feltétel. Ertékcsokkenés nem szamolhaté el utana. Novekedés: vasarlas, kapott apport, kovete-

lés fejében atvétel, stb. Csokkenés: értékesités, adott apport, stb.

123 Epiiletek (épliletrészek)

A rendeltetésszerlien hasznalatba vett éplleteket mutatjuk ki a szamviteli politikaban rogzitett
értékelés elvei szerint. Indokolt a féldhivatali telekkdnyvi bejegyzés vizsgalata, de nem feltétel.
NoOvekedés: vasarlas, kapott apport, kovetelés fejében atvétel, stb.

Csokkenés: értékesités, adott apport, selejtezés, stb.

Ertéknoveld felljitasok: az épiilet eredeti allaganak helyredllitasat szolgalo, vagy rendeltetési

céljanak megvaltozasat, élettartamanak ndvekedését eredményezd atalakitasa.

1239 Epiiletek értékcsokkenése

Terv szerinti értékcsokkenést a hasznalatbavétel napjatdl linearisan szamolunk el évente egy-
szer, a december 31-i forduldnappal, kivéve a rendkivili eseményeket, pl. értékesités esetén az
értékesités napjaig, selejtezés esetén a selejtezés napjaig.

Csokkenés: selejtezés, értékesités miatti kivezetés miatt.

131 MUszaki gépek, berendezések felszerelések

A termelési célt szolgélo, a szamviteli politika szerint hasznélatba vett targyi eszk6zok nyilvan-
tartasara szolgdal a szamviteli politikaban rogzitett bekerulési értéken.

NoOvekedés: vasarlas, kapott apport, kovetelés fejében atvétel, stb.

Csokkenés: értékesités, adott apport, selejtezés, stb.

Ertéknovel6 felljitasok: az adott gép, berendezés eredeti allaganak helyreéallitasat szolgalo,
vagy rendeltetési céljAnak megvaltozasat, élettartamanak ndvekedését eredményezé atalakita-

sa.

1319 Miszaki gépek, berendezések felszerelések értékcstkkenése
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A termelési célt szolgalo hasznalatba vett targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenésének
nyilvantartasat szolgdlja. Terv szerinti értékcsokkenést a hasznalatbavétel napjatol linearisan
szamolunk el a szamviteli politikdban régzitett médon évente egyszer, a december 31-i fordul6-
nappal, kivéve a rendkivuli eseményeket, pl. értékesités esetén az értékesités napjaig, selejte-
zés esetén a selejtezés napjaig.

Csokkenés: selejtezés, értékesités miatti kivezetés miatt.

132 Termelésben részt vevé jarmivek

A szamviteli politika szerinti bekerllési értéken hasznalatba vett termelési célu jarmivek nyil-
vantartasara szolgal, amelyek lehetnek a termelési alapanyagok beszerzését, a késztermékek
értékesitését szolgald szallitoé jarmivek. A forgalmi engedély szerinti tulajdonos igazolasa fon-
tos.

Novekedés: vasarlas, kapott apport, kovetelés fejében atvétel, stb.

CsoOkkenés: értékesités, adott apport, selejtezés, stb.

1329 Jarmivek terv szerinti értékcsokkenése

A termelési célt szolgalé hasznalatba vett jarmUvek terv szerinti értékcstkkenésének nyilvantar-
tasat szolgalja. Terv szerinti értékcsokkenést a hasznalatbavétel napjatdl linearisan szamolunk
el a szamviteli politikdban rogzitett moédon évente egyszer, a december 31-i fordulonappal, ki-
véve a rendkivili eseményeket, pl. értékesités esetén az értékesités napjaig, selejtezés esetén
a selejtezés napjéig.

Csokkenés: selejtezés, értékesités miatti kivezetés miatt.

138 Muszaki gépek, berendezések szerszadmok, jarmivek terven fellli értékcstkkenése
Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni, ha valamely rendkivili oknél fogva az adott esz-
kdz karesemény, vagy mas oknal fogva hasznalhatatlanna valik, vagy hasznalhatésadga csok-

ken.

141 Egyéb gép, berendezés, szerszam
Nem termelési célt szolgald, a szamviteli politika szerint hasznalatba vett targyi eszk6zok nyil-

vantartadsara szolgal a szamviteli politikaban régzitett bekerilési értéken.
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Novekedés: vasarlas, kapott apport, kovetelés fejében atvétel, stb.
CsoOkkenés: értékesités, adott apport, selejtezés, stb.
Ertéknoveld feldjitasok: az adott gép, berendezés eredeti allaganak helyredllitasat szolgalo,
vagy rendeltetési céljAnak megvaltozasat, élettartamanak ndvekedését eredményezé atalakita-

sa.

1419 Egyéb berendezések értékcsokkenése

Nem termelési célt szolgalo hasznalatba vett egyéb gépek, berendezések, jarmivek terv szerin-
ti értékcsokkenésének nyilvantartasat szolgalja. Terv szerinti értékcsokkenést a hasznélatbave-
tel napjatdl linearisan szamolunk el a szamviteli politikaban régzitett moédon évente egyszer, a
december 31-i fordulénappal, kivéve a rendkivili eseményeket, pl. értékesités esetén az érte-
kesités napjaig, selejtezés esetén a selejtezés napjaig.

Csokkenés: selejtezés, értékesités miatti kivezetés miatt.

143 Irodai, igazgatasi gépek, berendezések és felszerelések
1493 Irodai, igazgatasi gépek, berendezések és felszerelések écs
1471 Egyéb gépek, berendezések, felszerelések

14719 Egyéb gépek, berendezések, felszerelések

161 Befejezetlen beruhdzésok

Tartalmazza a targyi eszkdzok beszerzésére, létesitésére, sajat vallalkozasban torténé eldalli-
tasa, Uzembe helyezése érdekében felmerilt raforditdsokat, beleértve a kis értéki targyi eszko-
zOket is, a meglévd targyi eszkdz bovitésének, rendeltetésének megvaltoztatasa, élettartama-
nak novelésével 6sszefliggé munkak ertékeét.

Csokkenése: Uzembe helyezés, értékesités, selejtezés.

162 Felujitasok
A targyi eszk6zok bruttd értékét ndveld feldjitasnak mindsil mindazon raforditas, amely az adott

eszkoz atalakitasat, rendeltetésének megvaltoztatasat, bévitését, élettartamanak ndvekedését,
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eredeti allapotanak helyreallitdsat eredményezi. 168 Beruhazasok terven felili értékcstkkenése
Terven fellli értékcsdkkenést kell elszamolni, ha valamely rendkivili oknal fogva az adott esz-
k6z karesemény, vagy mas oknal fogva hasznéalhatatlanna valik, vagy hasznalhatésaga cstk-
ken.

Analitika: Az immaterialis javak és targyi eszk6zok nyilvantartasat a szamitogépes nyilvantartas
keretében vezetett egyedi kartonok szolgaljak

Zaras: december 31. értékcsokkenés elszamolasa, fékonyvi szamonkeénti leltér lista 6sszeallita-
sa a kartonok alapjan, egyeztetés a fékonyvi elszamolas adataival, idészakonkénti leltar —

egyeztetés a nyilvantartasok adataival

2. szamlaosztaly szamlai
211 Alapanyagok

221 Segédanyagok
227Egyéb anyagok

261 Aruk

Fenti szamlakra kényveljuk a december 31-i leltar alapjan leltarozott vasarolt készleteket az

értékelési szabalyzat szerinti beszerzési aron.

231 Befejezetlen termelés

235 Félkész termekek

251 Keésztermékek

Fenti szamlakra a fordulonapi leltar alapjan az értékelési szabalyzat szerinti 6nkoltségen sza-

moljuk el a sajat termelési készleteket.

271 Kozvetitett szolgaltatasok
A Csoportosulas sajat nevében vasarolt és részben, vagy egészben véltozatlan formaban to-
vabbértékesitett szolgaltatds értékét szamoljuk el, a tovabbértékesitési szamla kiallitasa utan

atvezetjuk a 815-0s szamlara.

3. szamlaosztaly szamlai

311-319 Kovetelések aruszallitAsbol és szolgaltatas teljesitésébdl
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0 Analitika: a szamitdégépes program biztositja, hogy a fékdnyvi szamla mindenkori allo-
manya vevénként és szamlanként megallapithat6 legyen, ez az un. Nyitott lista.

0 Zaras: A december 31-i nyitott vevBkoveteléseket vizsgalni kell, hogy a mérlegkészités
idépontjaig kiegyenlitésre kerlltek-e, az ezen idépontig ki nem egyenlitett tételek eseté-
ben a vevéknek egyenlegkozléket kuldink, és kérjiuk nyilatkozzanak fenndllo tartozasuk
elismerésérdl. Behajthatatlan kovetelések leirasa hitelezési veszteségként. Deviza kove-

telések év vegi értékelése a szamviteli politikanak megfelelden.

351 Immateridlis javakra adott eléleg
Az immaterialis javakra kifizetett olyan tételek, amelyek esetében a teljesités még nem tortént

meg. A mérlegben az immaterialis javak kdzott kell szerepeltetni.

352 Beruhazasra adott elélegek
A beruhazasra kifizetett olyan tételek dsszegét szamoljuk el itt, amelyek esetében a teljesités

még nem tortént meg. A mérlegben a targyi eszk6zok kozoétt kell szerepeltetni.

353 Készletekre adott elélegek
A készletekre kifizetett olyan tételek 6sszegét szamoljuk el itt, amelyek esetében a teljesités

még nem tortént meg. A mérlegben a készletek kdzott kell szerepeltetni.
354 Etkezési utalvanyra adott elélegek

359 Adott elélegek értékvesztése
A kovetelések egyedi mindsitése alapjan értékvesztés képzése a varhatéan meg nem térild

kovetelésekre.

3611 Munkavallal6knak adott eléleg
A munkabérfizetés idépontja elétt a munkavallaléknak adott eléleget tartjuk nyilvan, amelyek a

bérszamfejtés soran a dolgozoktdl levonasra kerulnek.
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3612 Elbirt tartozas
A munkavallaloktdl tértént olyan levonasokat szamoljuk el, amelyek birosagi végzéseken ala-

pulnak, és tovabbutalando az elbirt kilsé szerv, személy részére. PI. gyermektartasi dij, stb.

3613 Egyéb elszamolas munkavéllalokkal
Egyéb elszamolas céljara megnyitott szamla, amely lehet pl. kiklldetés elszamolasa, beszerzé-
si el6leg, stb.

364 Rovid lejaratra kolcsénadott pénzeszkozok

3811 Pénztér
A pénzkezelési szabalyzat szerint vezetett hazi pénztar pénzmozgasait konyveljik.
0 Analitika: a kiallitott kiadasi €s bevételi pénztarbizonylatok alapjan vezetett havi idészaki
pénztarjelentés.
0 Zaras: a zarasi idészakok végén a konyvelés szerinti, és az idészaki pénztarjelentés

szerinti zaré pénzkészlet egyeztetése, pénztarkészlet ellenérzése — rovancsolas.

3821 Valutapénztar
A pénzkezelési szabdlyzat szerint vezetett hazi pénztar pénzmozgasait konyveljik.
0 Analitika: a kidllitott kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok alapjan valutaban vezetett
havi idészaki pénztarjelentés. Ertékelés az értékelési szabalyzat szerint.
0 Zaras: a zarasi id6szakok végén a konyvelés szerinti, és az idészaki pénztarjelentés

szerinti zar6 pénzkészlet egyeztetése, pénztarkészlet ellenérzése — rovancsolas.

3841 — 3849 Elszamolasi szamlak
A bankszamlaforgalom tételeinek szamviteli elszamolasara szolgél a bank értesitése, a bank-
szamlakivonatok alapjan.

0 Zaréas: a zarési idészakok végén a konyvelés szerinti és az utolsé bankkivonat szerinti

zar6 bankszamla egyenlet egyeztetni kell.
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3861 Devizabetét szamla
A deviza bankszdmlaforgalom tételeinek szamviteli elszamolaséara szolgal a bank értesitése, a
bankszamlakivonatok alapjan, értékelés a szamviteli politika és értékelési szabalyzat alapjan.

0 Zaréas: a zarési idészakok végén a konyvelés szerinti és az utolsé bankkivonat szerinti

zar6 bankszamla egyenlet egyeztetni kell.

3891-99 Atvezetési szamlak
A bank és pénztar kozotti pénzmozgésok, a kompenzalasok, egyéb atvezetések, szamviteli
elszamolasara szolgalo kdzbeiktatott szamla.
0 Zaras: Altalaban nincs egyenlege, azonban ha mégis van rajta egyenleg, akkor vizsgalni
kell, hogy mitél keletkezett, megfelel-e a valosagnak, és a kdvetkezé idészakban hogyan

rendezddik.

391- 399 Aktiv id6ébeli elhatarolas
Célja annak biztositdsa, hogy a bevételek és raforditasok arra az idészakra legyenek elszamol-
va, amely idészakra vonatkoznak. A kovetkezé idészakban az aktiv elhatarolasokat fel kell ol-
dani a nyitas utan.

0 Zaras: tételesen meg kell vizsgélni a szadmla egyenlegében kimutatott tételek elszamola-

sdnak helyességét.
4. szamlaosztaly szamlai

412 Toketartalék

A jogszabdly alapjan ide helyezett atvett pénzeszkozoket konyveljik ide, mint pl. a végleges
fejlesztési célu juttatast,

Csokkenti: eredmeénytartalék javara a veszteség fedezésére felhasznalt 6sszeg, a jogszabaly

alapjan atadott pénzeszkdzok értéke.

4131-4139 Eredménytartalék
Az évenként megnyitott szamlan a targyévet megeléz6 években folytatott gazdasagi tevékeny-
ségbdél szarmazo fel nem hasznalt mérleg szerinti eredmények halmozott 6sszegét mutatja.

Noveli: az el6z6 évek mérleg szerinti eredménye, ha nyereség; a veszteség miatt felhasznalt
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téketartalék, a jegyzett téke leszllitasa az eredménytartalékkal szemben, a veszteség fedezeé-
sére kapott potbefizetés, jogszabaly alapjan ide helyezett 6sszegek. Csokkenti: el6z6 évek mér-
leg szerinti eredménye, ha veszteség, a jegyzett téke emelése a szabad rendelkezési ered-

ménytartalékbol, a jogszabaly alapjan torténd atadas.

4141-4143 Lekotott tartalék
A szamviteli torvény szerint kotelezéen el6irt lekotott tartalékba atvezetendd tételeket tartal-

mazza.

419 Mérleg szerinti eredmény
A targyévi mérleg szerinti eredményt az éves zarasi munkak soran kell megallapitani: targyévi

addzott eredményt. Az évnyitas utdn 0sszegét az eredménytartalékba at kell vezetni.

421-429 Céltartalék varhatd kotelezettségek fedezésére

A jogszabdly altal meghatarozott garancialis kotelezettségekre, korengedményes nyugdij, vég-
kielégités fedezetére az addzas elbtti eredmény terhére képezhetd céltartalék.

441 Hosszu lejaratra kapott kélcsénok

A szamla megnyitott szamlain tartjuk nyilvan a kapott kélcsonoket, visszafizetési hatarideje

meghatarozatlan, vagy a jévébeni eseményektél fligg.

442-449 Az egy éven tul esedékes tartozasokat tartjuk nyilvan hitelek, lizing egyéb kotelezett-

ségek vonatkozdsaban

451 Rovid lejaratra kapott kdlcsonok

A szamla megnyitott szamlain tartjuk nyilvan a tagoktol rovid lejaratra kapott kdlcsonoket.
452 Rovidlejaratu hitelek

453 Vevoktél kapott eléleg
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4541 Belfoldi szallitok

0 Analitika: a szamitoégépes program biztositja, hogy a fékdnyvi szamla mindenkori allo-
manya szallitonként és szamlanként megallapithaté legyen, ez az un. Nyitott lista. En-
nek elkészitéséhez haszndljuk az automatikus és direkt parositast, amelynek a segitsé-
gével a pénzilgyileg rendezett tételek és a tartozasok parositasa megtortenik.

0 Zaréas: A december 31-i nyitott szallito tartozasokat vizsgalni kell, hogy a mérlegkészités
idépontjaig kiegyenlitésre kerlltek-e, az ezen idépontig ki nem egyenlitett tételek eseté-
ben a szallitok altal kildott egyenlegkozléket vizsgéljuk nyilatkozunk a fenndllo tartozas
elismerésérdl. Deviza kotelezettségek év vegi ertékelése a szamviteli politikanak megfe-

lel6en.

4549 Nem szamlazott szallitdsok
A szamviteli torvény értelmében értékkel kell szerepeltetni a mérlegben azon készleteket, ame-
lyekrél a szamla a mérlegkészités idépontjadig nem érkezett meg, de megallapithaté a beszer-

zés értéke. Ezen készletek konyvelését szolgalja K parként a fenti szamla.

461 Tarsasagi ado

A szdmlan szamoljuk el a tarsasagi add kotelezettséget, és a APEH Tarsasagi adé szamlara
tortént befizetéseket. A tarsasagi adod kotelezettséget a zaras soran kdnyveljik a tarsasagi ado
bevallassal egyezéen, év kozben a befizetett elélegeket szamoljuk el. Az adohivatal folydszam-

lajaval egyeztetjuk.

462 Személyi jovedelemadd elszdmolasa
Megnyitott alszamlain tartjuk nyilvdn az szja torvény jogcimei szerint keletkezd kotelezettsége-
ket — legalabb a bevallashoz szikséges részletezésben; valamint a teljesitett befizetéseket. Az

adohivatal folydszamlajaval egyeztetjik.

463 Egészségugyi hozzéjarulas
A megnyitott szamlain tartjuk nyilvan az adott évi rendelkezések szerint elszamoland6 kotele-

zettségeket, és pénzigyi teljesitésikre atutalt 6sszegeket. Az adohivatal folydészamlajaval

egyeztetjuk.
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4693-4696 Helyi adok
A szadmlan szamoljuk el a helyi iparlizési add cimen keletkez6 adofizetési kotelezettséget a be-
valldssal azonos 6sszegben, valamint a helyi ipar(izési adora befizetett adédeléleg és adofizeté-
sek 0sszegeit. Az dnkorméanyzat altal kuldott egyenlegkdzldkkel egyeztetjuk. A szamlan szamol-
juk el a gépjarmiado cimen keletkezd addfizetési kotelezettséget a helyi 6nkormanyzat fizetési
meghagyasanak megfelelé dsszegben az egyéb réaforditasokkal szemben, és a tényleges ado-

fizetések 0sszegét. Az bnkormanyzat altal kildott egyenlegkozlékkel egyeztetjuk.

4711J Kereset elszamolasi szamla
A szamlan szamoljuk el a kulénféle jogcimen a munkavéllalokkal és mas maganszemélyekkel
szemben keletkezett kifizetések bruttdé dsszegeit, a kifizetendd tételeket terheld levonédsokat,

valamint a tényleges kifizetéseket.

4731 Nyugdijbiztositasi kotelezettségek elszamolasa

A szadmlan és megnyitott alszdmlain a Nyugdijbiztositasi Alap részére fizetendd és ténylegesen
fizetett kotelezettségeket szamoljuk el, legaldbb annak megfeleld bontasban, amely a bevalla-
sok kitoltéséhez megfelel6 részletezést jelent. Egyenlegét az adodhivatal folydszamlgjaval

egyeztetni kell.

4732 Egészségbiztositasi és munkaerépiaci jarulék kotelezettségek elszamolasa

A szamlan és megnyitott alszamlain az Egészségbiztositasi Alap és a munkaerépiaci jarulék
cimen fizetend6 és ténylegesen fizetett kotelezettségeket szamoljuk el, legalabb annak megfe-
lel6 bontasban, amely a bevallasok kitdltéséhez megfeleld részletezést jelent. Egyenlegét az

adodhivatal folydszamlajaval egyeztetni kell.

4735 Magannyugdijpénztari kotelezettségek
A pénztaranként megnyitandé szamlan a munkavallaloktol levont 6sszeget, valamint annak at-

utalasét tartjuk nyilvan. Egyenlegét az APEH folydszamlaval egyeztetni kell.
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4741 Szakképzési hozzajarulas
A megnyitott szadmlain tartjuk nyilvan az adott évi rendelkezések szerint elszamolandd kotele-
zettségeket, és pénzigyi teljesitésikre atutalt dsszegeket. Az addhivatal folydszamlgjaval

egyeztetjuk.

481- 483 Passziv idébeli elhatarolas
o Célja annak biztositasa, hogy a bevételek és raforditasok arra az idészakra legyenek el-
szamolva, amely id6szakra vonatkoznak. A kovetkezé idészakban a passziv id6beli el-
hatarolasokat fel kell oldani a nyitas utan.
0 Zarés: tételesen meg kell vizsgalni a szamla egyenlegében kimutatott tételek elszamola-

sanak helyességét.

491 Nyitomérleg szamla
A fékonyvi szamlak év eleji nyitasat szolgalé ellenszamla, egyenlege nem lehet. Kényvelhetd

tételesen, de a gépi program segitségével automatikus atvezetés végezhetd.

492 Zardmérleg szamla
A fékonyvi szamlak év végi zarasat szolgalo ellenszamla, egyenlege nem lehet. Konyvelhetd

tételesen, de a gépi program segitségével automatikus atvezetés végezhetd.

499 Addzott eredmény elszamolasa

Az éves zaraskor alkalmazhat6 szamla, amellyel szemben az 5-6s, 8-as és 9-es szamlak zara-
sa torténik minden eredményt érinté konyvelés elvégzése utan. Konyvelhets tételesen, de a
gépi program segitségével automatikus atvezetés végezhetd. Itt szamoljuk el a taggyUlés hata-
rozataval egyezéen a targyévi osztalékfizetési kotelezettséget is. A zards soran vezetjuk at a

mérleg szerinti eredményt a 419 szamlara.

5-0s szalaosztaly szamlai

A szamlaosztaly szamlai a szamviteli térvénnyel 6sszhangban a koltségnemek szerinti targy-
idészaki koltségek elszamolasa céljabdl keriltek megnyitasra, tartalmuk megnevezésik

alapjan azonosithatéak, igy szamlatikor szerinti tételes tartalmi meghatarozast nem tartunk

szlilkségesnek rogziteni. A szamviteli tdrvény szerinti koltségnemek szerinti elszamolason belll
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olyan részletezettségi alszamlakat nyitunk meg, hogy a Csoportosulas vezetése szamara a
koltségek részletezése jogcimek szerint széleskorl informacidkkal szolgaljon. Az elszamolasi
kotelezettség ald vont kiadasokat, illetve a vallalkozasi tevékenység kiadasait munkaszamok

alkalmazasaval kulonitjuk el..

8-as szamlaosztaly szamlai

A 8-as szadmlaosztalyban a 81-85 szamlacsoportokat nem hasznéljuk. Az egyéb raforditasokat,
pénzugyi miveletek raforditasait, a rendkivili raforditasokat, a nyereséget terhelé adét a szam-
viteli torvénynek megfeleléen és a szamviteli politikaban rogzitett feltételek szerint és az érve-

nyes adotorvények szerint tartjuk nyilvan.

9-es szamlaosztaly szamlai
A 9-es szamlaosztalyban a belfoldi értékesités arbevételét, az egyéb bevételeket, pénziugyi
miveletek bevételeit, a rendkivili bevételeket a szamviteli torvénynek megfeleléen és a szamvi-

teli politikdban rogzitett feltételek szerint tartjuk nyilvan.

A bizonylati rend szabalyozasa

Minden gazdasagi eseményrdl, amely az eszk6zok és forrasok valtozasat eredmeényezi, bizony-
latot kell kiallitani.

A szamviteli elszdmolasokban csak szabalyszerlen kidllitott bizonylat alapjan szabad konyvel-
ni.

A készpénzt érintd gazdasagi eseményeket az analitikus nyilvantartdsban a pénzmozgassal

azonos idében kell régziteni.

Bizonylatnak kell tekinteni minden olyan okmanyt, feljegyzést, kimutatast, amelyet a nyilvantar-
tasokban valo rogzités, vagy adatok ellenérzése, allomanyok egyeztetése céljabol készult, és a
gazdaséagi esemeény megtorténtét hitelt érdemlé modon igazolja. A bizonylatoknak alakilag és
tartalmilag helytallénak kell lennie, tartalmaznia kell az alabbiakat:

0 megnevezes, sorszam,

o alairasok

o kidllitas idépontja

0

gazdasagi esemény tartalmanak leirdsa, és
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0 a bizonylaton végzett javitasok szabalyosak.

A szigoru szamadasuU bizonylatokra vonatkozé szabalyokat a pénzkezelési szabalyzat tartal-

mazza.

A bizonylatok meg 6rzése

Biztositani kell, hogy a bizonylatok kdnnyen hozzaférheték, visszakereshetdk legyenek, és a
tarolas id6tartama alatt kdrosodast ne szenvedjenek Az éves beszamolot, valamint az azt ala-
tamaszto fékonyvi kivonatot, leltart és értékelést olvashatd forméban legalabb 10 évig meg kell
6rizni. A szamviteli bizonylatokat legaldbb az ad6é megallapitasahoz valé jog eléviléséig kell

olvashat6 formaban meg6&rizni 8 évig.

Egyéb rendelkezések

Fékonyvi kivonat év és ezen belll idészakokra (hénapokra) készithet idészaktdl idészakig
megjeldléssel - barmilyen idépontban, barmilyen idészakra a kényvelési program segitségével.
Egy adott év lezarasa soran a fékényvi szamlak lezarasa és a zaradshoz kapcsol6do atvezeté-

sek elvégzése elbtt kotelezd fékonyvi kivonat Kiiratasa.
Gydr, 2012. februar

Sarkany Péter
lgazgato
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